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Caltanissetta, 27 agosto 2025 

A tutto il Personale Scolastico 
Al DSGA 

Al Sito WEB 
 
 Oggetto: Presa di servizio Docenti e Personale ATA : 1° settembre 2025. Indicazioni operative “presa 
di servizio”  
 
Si comunica che la presa di servizio dei docenti e del personale ATA neo arrivati presso questa 
Istituzione Scolastica per l’a.s. 2025/26, dovrà essere effettuata il giorno 1° settembre 2025 a partire 
dalle ore 8.00 e secondo la scansione oraria di seguito indicata:  
 

- PERSONALE ATA Dalle ore 8.00 alle ore 8.30 
 

- PERSONALE DOCENTE SECONDARIA Dalle ore 8.30 alle ore 9.30  
 

- PERSONALE DOCENTE PRIMARIA - Dalle ore 09.30 alle ore 10.30  
 

- PERSONALE DOCENTE INFANZIA – Dalle ore 10.30 alle ore 11.30 
 
Deve presentarsi per la presa di servizio il personale scolastico 

 Neo immesso in ruolo. 

 Personale che ha ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra. 

 Personale che ha ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione. 
 Personale che rientra nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o 

utilizzazione nell’a.s. 2024-25. 

 Personale che rientra dal collocamento fuori ruolo. 

 Personale che, dopo aver ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 36 del CCNL 2007 nell’a. s. 
2024/25, rientra nella scuola di titolarità. 

 Personale che rientra da aspettative e congedi straordinari. 

 Personale assunto nel 2024-25 a tempo determinato e dal 2025/26 di ruolo (ossia assunto 
da concorso straordinario bis e GPS sostegno prima fascia 2024/25). 

 Coloro che sono stati individuati per incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08. 
 
Modalità di presa di servizio 
Tutti i docenti sopra elencati dovranno presentarsi presso la sede principale di titolarità per 
effettuare la presa di servizio.  
In caso di cattedra orario esterna (COE) su comuni diversi, i docenti dovranno: 

1. Presentarsi nella scuola di titolarità per la presa di servizio. Recarsi, successivamente, nella 
scuola di completamento. 

2. Qualora vi fossero incontri o attività programmate anche nella scuola di completamento, è 
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necessario contattare entrambe le scuole per coordinare gli orari e le presenze. 
 
Eccezioni 
Non devono presentarsi per la presa di servizio i docenti che: 

1. Non hanno cambiato scuola di titolarità e i n  s ervizio nella medesima nel 2024/25. 
 
Differimento della presa di servizio 
Qualora impossibilitati a prendere servizio il 1° settembre 2025 per motivi normativamente previsti, 
si è tenuti a darne tempestiva comunicazione a mezzo posta elettronica. 
 
Si raccomanda a tutto il personale scolastico di attenersi scrupolosamente a quanto indicato e di 
contattare la segreteria scolastica per qualsiasi dubbio o necessità. 
Successivamente alla presa di servizio, seguirà breve incontro illustrativo della scuola e degli aspetti 
logistici-organizzativi-gestionali. 
 
Il personale docente già titolare e in servizio durante lo scorso anno scolastico presso l’I.C. “Vittorio 
Veneto” prenderà servizio il giorno 02.09.2025, alle ore 9.00, con partecipazione al Collegio Docenti. 

Al fine di agevolare le procedure, si invita il Personale Scolastico che prenderà servizio il 1° settembre 
2025, a scaricare, compilare e firmare i file allegati. 
La documentazione debitamente firmata e completa di documento di identità e curriculum vitae dovrà 
essere consegnata “brevi manu” presso gli Uffici di Segreteria, nella sede di Via Angeli s/n., negli orari 
sopra indicati. 
 
Clicca sul link per scaricare la documentazione da presentare per la presa di servizio: 
MODULISTICA PRESA DI SERVIZIO 

I beneficiari dei diritti relativi alla L.104 dovranno presentare apposita modulistica che sarà fornita dalla 
segreteria. 

Si ricorda altresì al personale che prenderà servizio di compilare il format al seguente link REGISTRO 
ELETTRONICO, al fine di abilitare il registro elettronico.  

Si ringrazia tutti per la collaborazione e si coglie l’occasione per augurare buon inizio. 
 

La Dirigente Scolastica 
                                                                                                       Prof.ssa Francesca Ippolito 
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