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PRINCIPI FONDAMENTALI

L’Istituto riconosce pari dignita a tutti gli alunni indipendentemente dalle differenze di sesso,
etnia, lingua, religione, opinioni politiche, condizioni psico-fisiche e socio-economiche e si
impegna a garantire un servizio di qualita uguale per tutti, coerente con le finalita stabilite
dall’ordinamento scolastico.

L'Istituto favorisce I'accoglienza dei genitori e degli alunni, l'inserimento e l'integrazione di
questi ultimi, soprattutto se presentano particolari difficolta.

L’Istituto si pone come propri obiettivi la prevenzione del disagio scolastico ed il contenimento
della dispersione.

L'Istituto si impegna a creare le condizioni per una gestione dell’attivita scolastica ispirata a
criteri di partecipazione democratica, efficienza e flessibilita.

L'Istituto deve proporre un servizio scolastico retto sui principi della collegialita, della
trasparenza e della verificabilita, garantendo che la liberta d’insegnamento si sviluppi nel
rispetto delle esigenze formative degli alunni e in armonia con gli obiettivi indicati nelle linee
guida.

L’Istituto nell’ambito della propria autonomia definisce, promuove e valuta, in relazione all’eta
e alla maturita degli studenti, iniziative complementari ed integrative dell’iter formativo degli
studenti.

Nella scuola ognuno, con pari dignita e nella diversita dei ruoli, opera per garantire: la
formazione alla cittadinanza, la realizzazione del diritto allo studio, lo sviluppo delle
potenzialita di ciascuno il recupero delle situazioni di svantaggio

Contestualmente all’iscrizione i genitori sottoscrivono un Patto di corresponsabilita educativa,
finalizzato a definire diritti e doveri nel rapporto con I'Istituto.

All'interno della scuola vi € liberta di pensiero, di espressione, di coscienza e di religione, rispetto
reciproco di tutte le persone che la compongono quale che sia la loro eta e condizione, nel ripudio di
ogni barriera ideologica, sociale e culturale.

Per favorire le migliori condizioni di vita scolastica e di crescita degli studenti, € necessario condividere
delle regole che tutte le componenti (Studenti, Genitori, Dirigente scolastico, Docenti, Ausiliari e
Amministrativi) devono rispettare e far rispettare.

Il Patto Educativo di Corresponsabilita, sottoscritto all’atto dell’iscrizione, € da considerarsi parte

integrante di detto Regolamento.

TITOLO | - Organi Collegiali

In base al Regolamento dell’autonomia delle istituzioni scolastiche — D.P.R. n. 275/1999 - gli Organi
Collegiali della scuola garantiscono I'efficacia dell’autonomia delle istituzioni scolastiche nel quadro
delle norme che ne definiscono competenze e composizione (art. 16, comma 1).

IL CONSIGLIO DI ISTITUTO
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Art. 1 Definizioni e compiti
Il Consiglio di Istituto trova la sua definizione normativa nel Testo Unico delle disposizioni vigenti in
materia di istruzione relative alle scuole di ogni ordine e grado approvato con il Decreto Legislativo 16
aprile 1994, n. 297. Osserva, inoltre, le norme contenute nel Regolamento concernente le “Istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche” approvato con il Decreto
Interministeriale 129/2018, I'Ordinanza Ministeriale 15 luglio 1991, n. 215, recante “Elezione degli
organi collegiali a livello di circolo-istituto” e tutte le altre norme che dispongono sul suo
funzionamento. Parziali modifiche sono state introdotte dalla L.107/15.
Il C.d.l. € 'organo di indirizzo politico-amministrativo e di regolamentazione della scuola, della gestione
degli aspetti economici e organizzativi generali. In quanto organo di raccordo, del confronto fra
I'istituzione scuola-apparato e scuola-comunita il consiglio d’istituto € la sede del confronto fra
I'istituzione e la societa del territorio in cui la scuola agisce. In esso sono rappresentate tutte le
componenti dell’istituto (docenti, studenti, genitori e personale non docente) con un numero di
rappresentanti variabile a seconda delle dimensioni della scuola
Ogni membro del Consiglio di Istituto non rappresenta solo la componente della quale é stato eletto,
ma l'intera comunita scolastica, facendosi promotore dell’unita di indirizzo di tutte le componenti. Il
Presidente e garante di tale unita di indirizzo.
E’ obiettivo del Consiglio di Istituto mantenere e sviluppare, nei loro aspetti educativi, le relazioni fra
I'attivita interna della scuola e la vita della societa civile.
Il Consiglio di Istituto € organo collegiale di governo ed in quanto tale esercita le funzioni di indirizzo
politico-amministrativo, definendo gli obiettivi e i programmi da attuare e verificando la rispondenza
dei risultati dell’attivita amministrativa e della gestione degli indirizzi impartiti.
Le funzioni del Consiglio di Istituto sono dettagliatamente elencate nella normativa sopra citata alla
guale integralmente si rimanda.

Art. 2 Norme di funzionamento del Consiglio d’Istituto
La prima convocazione del C.I., immediatamente successiva alla nomina dei relativi membri risultati
eletti, & disposta dal Dirigente Scolastico.
Nella prima seduta, il C.I. & presieduto dal Dirigente Scolastico ed elegge, tra i rappresentanti dei
genitori membri del Consiglio stesso, il proprio presidente. L’elezione ha luogo a scrutinio segreto. Sono
candidati tutti i genitori membri del C.Il.. E' considerato eletto il genitore che abbia ottenuto la
maggioranza assoluta dei voti rapportata al numero dei componenti del C.I.
Qualora non si raggiunga detta maggioranza nella prima votazione, il presidente & eletto a maggioranza
relativa dei votanti, sempre che siano stati presenti la meta piu uno dei componenti in carica. In caso
di parita si ripete la votazione finché non si determini una maggioranza relativa (D.M. 26 luglio 1983).
Il C.I. puo deliberare di eleggere anche un vice presidente, da votarsi fra i genitori componenti il
consiglio stesso con le stesse modalita previste per I’elezione del presidente. In caso di impedimento o
di assenza del presidente ne assume le funzioni il vice presidente o, in mancanza anche di questi, il
consigliere pill anziano di eta.
Il C.l. & convocato dal presidente
Il presidente del C.I. & tenuto a disporre la convocazione del consiglio su richiesta del presidente della
Giunta Esecutiva.
L'ordine del giorno & formulato dal presidente del C.I. su proposta del presidente della Giunta
Esecutiva.
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A conclusione di ogni seduta del C.I., singoli consiglieri possono indicare argomenti da inserire
nell’ordine del giorno della riunione successiva.

Il C.I. puo invitare esperti con funzione consultiva a partecipare ai propri lavori; pud inoltre costituire
commissioni.

Il C.l,, al fine di rendere pilu agile e proficua la propria attivita, pud deliberare le nomine di speciali
commissioni di lavoro e/o di studio.

Delle commissioni nominate dal C.I. possono far parte i membri del Consiglio stesso, altri
rappresentanti delle varie componenti scolastiche ed eventuali esperti qualificati esterni alla scuola.
Le commissioni possono avere potere deliberante nei limiti stabiliti dal C.1.; svolgono la propria attivita
secondo le direttive e le modalita stabilite dall’organo stesso. Ad esso sono tenute a riferire, per il
tramite del loro coordinatore, in merito al lavoro svolto ed alle conclusioni cui sono pervenute, nel
termine di tempo fissato preventivamente. Delle sedute di commissione viene redatto sintetico
processo verbale.

Le sedute del C.1., ad eccezione di quelle nelle quali si discutono argomenti riguardanti singole persone,
sono pubbliche. Possono assistere, compatibilmente con l'idoneita del locale ove si svolgono, gli
elettori delle componenti rappresentate e tutti gli altri previsti per legge.

Ove il comportamento del pubblico, che comunque non ha diritto di parola, non sia corretto il
presidente ha il potere di disporre la sospensione della seduta e la sua prosecuzione in forma non
pubblica. La pubblicita degli atti del C.1. avviene mediante pubblicazione sul sito della scuola.

| verbali e tutti gli atti preparatori delle sedute sono depositati nell’ufficio di segreteria dell’istituto e
sono consultabili da chiunque ne abbia titolo su richiesta da esaudire entro due giorni dalla
presentazione. Tale richiesta, indirizzata al Dirigente Scolastico, & orale per docenti, personale ATA e
genitori; €, invece, scritta e motivata in tutti gli altri casi.

Non sono soggetti a pubblicazione gli atti e le deliberazioni concernenti singole persone, salvo contraria
richiesta dell’interessato.

Il consigliere assente per tre volte consecutive sara invitato dalla presidenza a presentare per iscritto
le giustificazioni dell’assenza.

Ove risultasse assente alla successiva seduta, sara dichiarato decaduto dal C.I. con votazione a
maggioranza relativa. Le giustificazioni presentate saranno esaminate dal Consiglio: ove le assenze
siano ritenute ingiustificate dalla maggioranza assoluta del Consiglio, il consigliere decade dalla carica.
Ogni consigliere giustifica le sue assenze attraverso la segreteria della scuola, al presidente del C.1.

Art. 3 Norme di funzionamento della Giunta Esecutiva del Consiglio d’Istituto
Il C.I. nella prima seduta, dopo |'elezione del presidente, che assume immediatamente le sue funzioni,
elegge nel suo seno una Giunta Esecutiva composta da un docente, un componente degli ATA, due
genitori, secondo modalita stabilite dal Consiglio stesso e con voto segreto.
Della Giunta fanno parte di diritto il dirigente scolastico, che la presiede ed ha la rappresentanza
dell’istituto, ed il DSGA, che svolge anche la funzione di segretario della Giunta stessa.
La Giunta Esecutiva prepara i lavori del C.1., predisponendo tutto il materiale necessario ad una corretta
informazione dei consiglieri prima della seduta del Consiglio.

COLLEGIO DEI DOCENTI
Art. 4 Norme di funzionamento del Collegio dei Docenti (CdD)
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Il Collegio Docenti & composto da tutti i docenti di ruolo e non di ruolo ivi compresi i supplenti a tempo
determinato. Esso puo riunirsi come:
e Collegio unitario

e Collegio a sezione separata (infanzia/primaria/secondaria di I° grado)

Al Collegio sono attribuite tutte le funzioni previste dall’art. 4 del D.P.R. n°416 del 31.05 1974,
dall’articolo 7 del Decreto Legislativo n® 297 del 16.04.1994 e dal DPR n 275 del 8/3/199 -Regolamento
in materia di Autonomia.
Il Collegio ha potere deliberante per quanto riguarda il funzionamento didattico dell’istituto
(sperimentazione, ricerca, innovazione metodologico - didattica).
Esso deve inoltre, nel quadro della legge sull’Autonomia scolastica individuare:

» le Commissioni e la composizione delle Commissioni di lavoro dell’istituto che ritiene

opportune per il buon funzionamento dell’istituto;
» individuare ed eleggere al proprio interno i docenti Funzioni Strumentali;
» costruire Approvare e verificare il Piano Triennale dell’Offerta Formativa;

Esso si insedia in seduta unitaria ad inizio anno scolastico, potra essere riunito ogni qualvolta il Capo
d’Istituto ne ravvisi la necessita, quando almeno un terzo dei suoi componenti ne faccia richiesta e
comunque almeno una volta ogni quadrimestre.

Sono messi a disposizione dei docenti i verbali dei collegi ed i relativi materiali ed i materiali utili alle
eventuali deliberazioni.

Il Collegio ha luogo in ore non coincidenti con |'orario di lezione dei docenti.

COMITATO DI VALUTAZIONE DEI DOCENTI

Art. 5 Norme di funzionamento del Comitato per la valutazione dei docenti
La legge 107/15 ha modificato parzialmente le funzioni e la composizione del Comitato,
precedentemente normato dal D.L.vo n. 297/94.
Presso ogni istituzione scolastica ed educativa e istituito, senza nuovi o maggiori oneri per la finanza
pubblica, il Comitato per la Valutazione dei docenti.
Il comitato ha durata di tre anni scolastici, & presieduto dal dirigente scolastico ed & costituito dai
seguenti componenti:
a) tre docenti dell'istituzione scolastica, di cui due scelti dal collegio dei docenti e uno dal consiglio
di istituto;
b) due rappresentanti dei genitori, per la scuola dell'infanzia e per il primo ciclo di istruzione;
¢) un componente esterno individuato dall'ufficio scolastico regionale tra docenti, dirigenti
scolastici e dirigenti tecnici.

Il comitato esprime il proprio parere sul superamento del periodo di formazione e di prova per il
personale docente ed educativo. A tal fine il comitato € composto dal dirigente scolastico, che lo
presiede, dai docenti di cui alla lettera a), ed & integrato dal docente a cui sono affidate le funzioni di
tutor.

Il comitato valuta il servizio su richiesta dell'interessato, previa relazione del dirigente scolastico; nel
caso di valutazione del servizio di un docente componente del comitato, ai lavori non partecipa
I'interessato e il consiglio di istituto provvede all'individuazione di un sostituto.

Il comitato esercita altresi le competenze per la riabilitazione del personale docente.
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NORME DI FUNZIONAMENTO DEI CONSIGLI DI CLASSE, DI INTERCLASSE, DI INTERSEZIONE

Art. 6 Consigli di classe scuola secondaria di primo grado
Il Consiglio di classe ha funzione propositiva, esprime pareri non vincolanti in ambito educativo
didattico e attivita di sperimentazione. (Art. 3 del D.P.R. n°416 del 31.05.1974 e dall’articolo 5 del D.Igs
n. 297 del 16.04.1994).
| Consigli di classe sono presieduti rispettivamente dal Dirigente scolastico oppure da un docente-
coordinatore, membro del Consiglio stesso, suo delegato. Di esso fanno parte i 4 rappresentanti dei
genitori regolarmente eletti entro il primo trimestre di ogni anno scolastico; si riuniscono in ore non
coincidenti con I'orario delle lezioni, col compito di formulare al Collegio dei docenti proposte in ordine
all'azione educativa e didattica e ad iniziative di sperimentazione e con quello di agevolare ed
estendere i rapporti reciproci tra docenti, genitori ed alunni.
Le competenze relative alla realizzazione del coordinamento didattico e dei rapporti interdisciplinari
spettano al Consiglio di classe con la sola presenza dei docenti, cosi come le competenze relative alla
valutazione periodica e finale degli alunni spettano al Consiglio di classe con la sola presenza dei
docenti. Le funzioni di segretario del Consiglio sono attribuite dal Dirigente scolastico a uno dei docenti
membro del Consiglio stesso.
Il Consiglio di classe, presenti i genitori, & convocato dal Dirigente scolastico almeno due volte durante
I'anno scolastico; puo essere convocato inoltre su richiesta motivata di almeno 1/3 dei suoi membri. La
convocazione del Consiglio di classe dovra contenere |'indicazione degli argomenti all'ordine del giorno
e dovra essere comunicata agli interessati almeno 5 giorni prima della data stabilita.
Il Consiglio di classe, durante la seduta, puo fissare a maggioranza argomenti da inserire all'ordine del
giorno della seduta successiva. Inoltre nell'intervallo fra una seduta e l'altra ciascun membro del
consiglio pud proporre per iscritto nuovi argomenti. La discussione di detti argomenti € subordinata
all'approvazione del Consiglio.

Art 7 Consiglio di interclasse scuola primaria
Il Consiglio d’Interclasse &€ composto dai docenti delle classi di ciascun plesso e da un rappresentante
dei genitori degli alunni eletto per ciascuna classe.
| rappresentanti dei genitori dei Consigli di Interclasse sono eletti entro il primo trimestre di ogni anno
scolastico, sono nominati dal Capo d’Istituto e durano in carica un anno scolastico.
Essi sono presieduti dal Dirigente scolastico o da un docente da esso incaricato (Art 3 Il comma del
D.P.R. n. 416 del 31 Maggio 1974, articolo 5 del D.Igs n. 297 del 16.04.1994), facente parte del consiglio,
il quale puo svolgere mansione di Presidente a tutti gli effetti.
Le funzioni di segretario del Consiglio sono affidate dal Dirigente scolastico ad un docente membro del
Consiglio medesimo.
Il Consiglio di Interclasse & convocato dal Dirigente Scolastico con preavviso scritto spedito almeno
cinque giorni prima della data di convocazione fissata, contenente I'ordine del giorno. La convocazione
puo essere effettuata anche da 1/3 dei suoi membri.
La prima Convocazione dei Consigli d’Interclasse deve essere disposta dal Dirigente Scolastico non oltre
i 20 giorni successivi all’elezione dei rappresentanti dei genitori
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| Consigli d’interclasse si riuniscono, di norma, nei locali scolastici del plesso di appartenenza, almeno
una volta ogni bimestre in ore non coincidenti con 'orario si servizio dei docenti e compatibili con gli
impegni di lavoro dei componenti eletti e designati.

Le sedute sono valide con la presenza della maggioranza dei componenti.

Le decisioni vengono assunte a maggioranza assoluta dei voti validamente espressi (voti favorevoli e
contrari, con escussione degli astenuti), in caso di parita, prevale il voto del presidente. Non sara
possibile astenersi nei consigli di classe con funzione valutativa, quando cioé i componenti sono
chiamati ad esprimere una valutazione in ragione della loro competenza.
| Consigli d'interclasse hanno le seguenti attribuzioni:

» Formulare proposte in ordine all'azione educativa e didattica e ad iniziative di sperimentazione

nelle classi di competenza;
» Agevolare ed estendere i rapporti reciproci fra docenti-genitori ed alunni;
» Formulare proposte ed esprimere pareri in merito all'adozione dei libri di testo;
» Formulare proposte al Consiglio d'Istituto sulle materie di sua competenza.

| Consigli di Interclasse inoltre esprimono pareri e formulano proposte sulle questioni che vengono loro
sottoposte dal Consiglio d'Istituto, dalla Giunta, dal Collegio dei docenti, dal Dirigente Scolastico.

Art. 8 Consiglio d'intersezione scuola dell'infanzia
Le attribuzioni dei Consigli d'Intersezione e la loro modalita di svolgimento sono regolate dal D. Lgs. n.
297 del 16.04.1994.
Il Consiglio d'intersezione é costituito dai docenti delle sezioni dello stesso plesso di scuola materna e
per ciascuna delle sezioni un rappresentante dei genitori degli alunni iscritti (D. Lgs. n. 297 del
16.04.1994 comma 1 e comma 2, articolo 5).
| Consigli d'Intersezione sono presieduti dal Capo d'Istituto oppure da un docente membro del
Consiglio, da lui delegato.
Si riuniscono in ore non coincidenti con I'orario delle lezioni, con il compito di formulare al Collegio dei
docenti proposte in ordine all'azione educativa e didattica ed a iniziative di sperimentazione.
| Consigli di Intersezione hanno inoltre il compito di estendere i rapporti reciproci fra docenti, genitori
ed alunni. In particolare esercitano le competenze in materia di programmazione e sperimentazione.
Essi si pronunciano su ogni altro argomento attribuito dal testo unico del decreto legislativo n. 297 del
16.04.94 articolo 5 comma 8.

CONVOCAZIONE IN VIA TELEMATICA DEGLI 00.CC

Art. 9 - Modalita di svolgimento in via telematica delle sedute degli Organi Collegiali

| presente regolamento disciplina lo svolgimento, anche in modalita telematica, della programmazione
settimanale della scuola primaria. Per seduta telematica e riunione in modalita telematica si intende la
riunione nella quale i componenti partecipano alla seduta a distanza secondo le modalita di cui ai
successivi articoli.

Definizioni

1. La riunione telematica si effettuata utilizzando esclusivamente i servizi di videoconferenza e di
collaborazione documentale (moduli / docs / fogli di calcolo e mail) offerti dalla piattaforma digitale
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Google Workspace, la quale e stata predisposta ed e gestita dall’istituto quale propria piattaforma
istituzionale.

2. La videoconferenza utilizza i canali elettronici finalizzato a facilitare la comunicazione tra gruppi
di persone situate contemporaneamente in due o piu luoghi diversi, attraverso modalita telematiche
audio e video.

La seduta ha luogo per tutti i partecipanti da remoto e la presenza degli insegnanti sara registrata a
verbale.

Cosi come previsto dall’art. 44 comma 6 del CCNL firmato il 19.01.2024, sara possibile svolgere a
distanza le due ore di programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria
dall’art. 43 (Attivita dei docenti), comma 5, degliincontri periodici della scuola dell’Infanzia e di alcune
delle attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) dell’ articolo 44, che non rivestano carattere deliberativo
(informazione alle famiglie sui risultati degli Scrutini, sedute di Commissioni, Dipartimenti, Gruppi di
lavoro e altri organismi) dell’Istituto Comprensivo; con il medesimo strumento & possibile estendere lo
svolgimento a distanza alle attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) che rivestono carattere deliberativo
sulla base dei criteri definiti dal MIM, previo confronto di cui all’art. 30, comma 9, lett. a).

Anche se il GLO ha sempre carattere deliberante, a prescindere dalla fase dell’anno scolastico di
svolgimento, esso non & un organo collegiale tra quelli individuati dagli artt. 5-15 del D. Lgs. n.
297/1994. La convocazione a distanza, pertanto, € sempre possibile in quanto gia prevista dall’art. 4,
c. 6 del D.I. n. 182/2020.

Gli Organi Collegiali saranno sempre convocati in presenza quando prevedono attivita a carattere
deliberativo. Le ore di programmazione settimanali si svolgeranno a distanza con la seguente cadenza
mensile: tre volte a distanza con programmazione per classi parallele e una volta congiunta per
interclasse in presenza per tutte le sezioni che compongono il segmento della scuola primaria. Le
attivita verranno calendarizzate secondo il piano annuale delle attivita. Il collaboratore del Dirigente,
qualora sorgano delle diverse esigenze di carattere organizzativo e/o di programmazione delle attivita
provvedera a redigere modifica del calendario mensile degli incontri con le disposizioni per lo
svolgimento della programmazione

Art. 10 - Requisiti per le riunioni telematiche
1. Le riunioni devono svolgersi in video/audio-conferenza, mediante I'utilizzo di tecnologie telematiche
che permettono, al contempo:
a) la percezione diretta e uditiva dei partecipanti;
b) I'identificazione di ciascuno di essi, anche attraverso una proceduta di “appello” per verificare le
presenze;
c) la possibilita di intervenire in tempo reale sugli argomenti affrontati nella discussione.
2. Gli strumenti tecnologici utilizzati per lo svolgimento in via telematica delle sedute degli Organi
Collegiali devono assicurare:
a) la riservatezza della seduta, ove necessario;
b) il collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano di parita;
c) la visione degli atti della riunione e/o lo scambio — anche mediante I'invio in data precedente alle
sedute degli 00.CC. (mediante avvisi mezzo circolari interne, Registro elettronico, posta elettronica
e/o sistemi informatici di condivisione dei file) — di documenti pertinenti alle riunioni stesse;
d) la sicurezza dei dati e delle informazioni.
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3. Ai componenti & consentito collegarsi da qualsiasi luogo che assicuri il rispetto delle prescrizioni del
presente articolo, purché non pubblico né aperto al pubblico; non & ammissibile lo svolgimento
contemporaneo di altre attivita diverse da quelle connesse alle riunioni in atto.

Nelle riunioni a distanza, ai fini della validita della seduta, devono essere rispettate le prescrizioni
contenute nel presente Regolamento.

Art. 11 - Convocazione della seduta a distanza
Nell’avviso di convocazione (attraverso la pubblicazione, sul Registro elettronico e/o sul sito WEB
istituzionale, di apposita circolare, che puo essere inviata agli interessati anche per posta elettronica),
deve essere specificato che la seduta avviene tramite strumenti telematici, indicando la modalita
operativa di partecipazione e gli eventuali codici per accedere alla riunione.
La convocazione contiene I'indicazione del giorno, dell’ora, degli argomenti all’ordine del giorno e dello
strumento telematico che potra essere utilizzato in caso di partecipazione con modalita a distanza.
Al fine di consentire in ogni caso la conoscibilita degli atti della riunione a tutti i partecipanti, &
comunque possibile, preventivamente o contestualmente alla seduta, l'utilizzo del Registro
elettronico, della casella di posta elettronica istituzionale per il personale o di sistemi informatici di
condivisione di files.

Art. 12 - Validita e svolgimento delle sedute a distanza
Per la validita delle sedute in modalita telematica restano fermi i requisiti di validita richiesti per
I’adunanza ordinaria:
a) regolare convocazione di tutti i componenti comprensiva dell’elenco degli argomenti all’o.d.g.;
b) partecipazione della maggioranza almeno dei convocati (“quorum strutturale”). Ai fini della
determinazione del predetto “quorum strutturale”, dal numero dei componenti l'organo, si
sottraggono coloro che abbiano giustificato con comunicazione scritta la loro assenza;
La sussistenza di quanto indicato alle lettere a), b) e verificata e garantita da chi presiede I'organo
collegiale e dal Segretario che ne fa menzione nel verbale di seduta.
Preliminarmente alla trattazione dei punti all’'ordine del giorno, compete al Segretario verbalizzante
verificare la sussistenza del numero legale dei partecipanti.
Della riunione viene redatto apposito verbale che, dopo la lettura e la condivisione da parte di tutti i
partecipanti, sara inserito nelle ventiquattro ore successive nella sezione dedicata del Registro
Elettronico Archimede a cura del coordinatore del team.
Qualora nell’ora prevista per l'inizio delle riunioni o durante lo svolgimento delle stesse vi siano dei
problemi tecnici che rendano impossibile il collegamento, si dara ugualmente corso all’assemblea, se
il numero legale e garantito, considerando assente giustificato il componente dell’Organo che sia
impossibilitato a collegarsi in videoconferenza. Se il numero legale non e garantito, la seduta dovra
essere interrotta e/o rinviata ad altro giorno.

Art. 13 - Collegio Docenti
Puo essere convocato un Collegio docenti in modalita a distanza sia ordinario (cioé previsto nel piano
annuale delle attivita) sia straordinario, per urgenti e gravi motivi, adottando le seguenti procedure:
a) pubblicazione della circolare almeno 5 giorni prima della data prevista (o anche con minore anticipo
in caso di collegio straordinario);
b) nella convocazione sara indicato il giorno, I'ora e link da utilizzare, e I'ordine del giorno;
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c) verranno allegati alla convocazione o comunque condivisi prima della riunione i documenti necessari
per la discussione ed il verbale della precedente seduta;
e) la prenotazione degli interventi avverra usando la funzionalita “alzata di mano”;
f) i link con rimando ai moduli per le votazioni saranno disponibili nella chat della riunione;
g) per la validita dell’adunanza telematica restano fermi i requisiti di validita richiesti per I'adunanza in
presenza.
Art. 14 - Consiglio di Classe - Dipartimenti disciplinari
Si stabilisce che gli O0.CC. di cui al presente articolo possano essere convocati in forma telematica sia
in via ordinaria (cioé previsto nel piano annuale delle attivita) sia in via straordinaria, per urgenti e gravi
motivi, adottando le seguenti procedure:
a) pubblicazione della circolare almeno 5 giorni prima della data prevista (o anche con minore anticipo
in caso di consiglio straordinario);
b) nella convocazione sara indicato il giorno, I'ora e I'ordine del giorno;
c) la prenotazione degli interventi avverra usando la funzionalita “alzata di mano”;
e) per la validita dell’adunanza telematica restano fermi i requisiti di validita richiesti per I'adunanza
ordinaria.
Art. 15 - Verbale di seduta
Della riunione dell’organo collegiale viene redatto apposito verbale, nel quale devono essere riportati:
a) I'indicazione del giorno e dell’ora di apertura e chiusura della seduta;
b) la griglia con i nominativi dei componenti che attesta le presenze/assenze/assenze giustificate;
c) I'esplicita dichiarazione da parte di chi presiede I'organo circa la valida costituzione dell’organo;
d) la chiara indicazione degli argomenti posti all’ordine del giorno;
e) il contenuto letterale della deliberazione formatasi su ciascun argomento all’ordine del giorno;
f) le modalita di votazione e la volonta collegiale emersa dagli esiti della votazione stessa.
Costituiscono parte integrante del verbale le dichiarazioni di adesione/assenza giustificata dei
componenti, le dichiarazioni di presa visione del verbale per via telematica e di approvazione/non
approvazione.
Art. 16 - Consiglio di Istituto
Per garantire il funzionamento dell’istituzione scolastica e I'espletamento delle funzioni del Consiglio
d’Istituto si stabilisce che esso possa essere convocato in via telematica digitale o blended, adottando
le seguenti procedure:
Convocazione
Il Consiglio sara di norma convocato entro 5 giorni prima con comunicazione mezzo mail e contestuale
pubblicazione in albo. Ai fini del presente regolamento, per “riunioni in modalita telematica (o a
distanza)”, si intendono le riunioni per le quali € prevista la possibilita che tutti o alcuni i componenti
I’organo partecipino anche a distanza, secondo la modalita della videoconferenza; tale modalita deve
essere specificatamente prevista al momento dell’indizione della riunione.
La convocazione conterra l'indicazione del giorno, dell’ora, della sede-piattaforma utilizzata, degli
argomenti all’ordine del giorno e dello strumento telematico che potra essere utilizzato per la
partecipazione con modalita a distanza e le modalita operative di partecipazione.
Per i casi di assoluta necessita, il periodo per la convocazione ¢ ridotto a non meno di 72 ore.
La partecipazione in modalita telematica alle riunioni presuppone la disponibilita di strumenti
telematici idonei a garantire:
a) l'identificazione degli intervenuti, mediante riconoscimento audio o video;
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b) la reciproca, biunivoca, adeguata percezione audio-visiva tra tutti i membri;

c) la possibilita di partecipare al dibattito in tempo reale e su un piano di perfetta parita, mediante una
adeguata conduzione delle riunioni che consenta interventi “a rotazione” e dibattiti dei partecipanti;

d) lo scambio di documenti e la visione di atti della riunione (mediante gli stessi strumenti telematici
e/o lo scambio di mail e/o documenti su canali precedentemente definiti ed attivati);

e) la simultaneita nella espressione dei voti, in caso di ricorso alla votazione per le decisioni da
prendere;

f) la sicurezza dei dati e delle informazioni (audio-video e testo) e - ove prevista - la segretezza dei loro
contenuti.

Eventuali problemi tecnici di connessione

1. Nell’ipotesi in cui si verifichino problemi tecnici che escludano la completa collegialita durante una
riunione, non si potra dar corso alla riunione in modalita telematica senza la risoluzione del problema
(intendendosi per tale il ripristino delle normali condizioni di interattivita della riunione stessa).
Trascorsi infruttuosamente un massimo di 30 minuti dal verificarsi del problema senza che questo sia
stato risolto, la riunione & automaticamente sciolta e dovra essere riconvocata.

2. Nell’ipotesi che la natura dei problemi tecnici sia tale da poter assicurare comunque la collegialita
della riunione telematica, eventualmente anche a condizioni degradate (p.es. ricorso alla sola
connessione voce, mediante altro mezzo telematico, etc.), si potra dar corso comunque alla riunione
fino alla eventuale risoluzione del problema e il ripristino delle normali condizioni di interattivita della
riunione stessa.

Assenze

| membri del Consiglio che, per diverse ragioni, non potranno partecipare, sono pregati di avvisare
mezzo mail all'indirizzo clic822005@istruzione.it . Chi, per motivi tecnici, non riuscisse a connettersi, &
pregato di avvertire un altro membro che comunichera la difficolta.

In tempo utile per la seduta, sara inviata una mail con l'indirizzo e i riferimenti della videoconferenza.
| membri sono pregati di collegarsi con qualche minuto di anticipo.

Presenze

Ainizio seduta il Presidente fara I'appello, o utilizzera un altro sistema preventivamente comunicato in
convocazione, ai fini della registrazione delle presenze. La seduta sara valida con la presenza della meta
pil uno dei componenti.

Delibere

Le delibere si eseguiranno durante la seduta a voce: il Presidente chiamera ogni membro che dara
parere “Contrario Astenuto Favorevole”.

Approvazione verbale

Il verbale della seduta verra approvato contestualmente alla seduta o inviato via mail ai componenti
che risponderanno esprimendo il proprio voto in modo esplicito (contrario- favorevole-astenuto), al
massimo approvato entro l'inizio della seduta successiva.

TITOLO 1l — DOCENTI
Art. 17 Indicazioni sui doveri dei docenti
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| docenti che accolgono gli alunni devono trovarsi in classe almeno cinque minuti prima dell’inizio delle
lezioni.

Il docente della prima ora deve segnalare sul registro di classe gli alunni assenti, controllare quelli dei
giorni precedenti e verificare che si tratti di assenza giustificata. In caso di ritardo di un alunno occorre
segnare il ritardo sul registro; ritardi ripetuti vanno segnalati alla Direzione.

Per le uscite anticipate dell’alunno, il genitore dovra compilare apposito modulo.

| docenti indicano sul registro elettronico le attivita svolte.

| docenti hanno cura di non lasciare mai, per nessun motivo, gli alunni da soli.

Durante I'intervallo i docenti vigilano sull’intera classe.

Se un docente deve per pochi minuti allontanarsi dalla propria classe occorre che avvisi un
collaboratore scolastico o un collega affinché vigili sulla classe.

Durante gli spostamenti all’interno dei locali, la vigilanza & affidata ai docenti accompagnatori e ai
collaboratori assegnati ai relativi spazi (CS del piano, corridoio, ecc..)

Al termine delle lezioni i docenti accertano che i locali utilizzati vengano lasciati in ordine ed i materiali
siano riposti negli appositi spazi.

Gli insegnanti accompagnano la classe in fila all’uscita.

| docenti devono prendere visione dei Piani di Evacuazione dei locali della scuola e devono
sensibilizzare gli alunni sulle tematiche della sicurezza.

E’ assolutamente vietato, per qualunque attivita, I'utilizzo di sostanze che possano rivelarsi tossiche o
dannose per gli alunni quali: colle non dichiaratamente atossiche, vernici, vernidas, solventi, etc...
Prima di proporre agli alunni attivita che richiedono I'uso di sostanze particolari verificare che non vi
siano casi di allergie specifiche o intolleranze ai prodotti. Pertanto, per la sicurezza di prodotti a norma
€ necessario utilizzare i prodotti ordinati dalla scuola tramite la segreteria.

E’ assolutamente vietato ostruire con mobili, arredi, anche solo temporaneamente, le vie di esodo e le
uscite di sicurezza.

Non & consentito, per ragioni di sicurezza, sistemare mobili bassi accanto a vetrate e finestre, sia in
aula che in qualunque altra zona dell’edificio scolastico accessibile agli alunni.

| docenti, ove accertino situazioni di pericolo, devono prontamente comunicarlo in Direzione.
Eventuali danni riscontrati devono essere segnalati in Direzione.

| docenti hanno facolta di richiedere colloqui con le famiglie, nell’ottica di un rapporto scuola/famiglia
piu trasparente e fattivo, concordandosi con il D.S.

Ogni docente ha I'obbligo di prendere visione delle circolari inviate tramite registro elettronico, e degli
avvisi che sono pubblicati sul sito della scuola e inviati direttamente ai docenti tramite registro
elettronico e/o posta elettronica. Per ogni pubblicazione o invio, tali documenti si intendono
regolarmente notificati.

| docenti devono avvisare le famiglie circa le attivita didattiche diverse dalle curricolari, che saranno
svolte nel corso dell’anno scolastico. L’avviso avviene in occasione delle assemblee di classe, consigli di
classe, di interclasse e di intersezione tramite i rappresentanti dei genitori o di colloqui, o tramite
diario/quaderno degli avvisi/registro on line.

Gli insegnanti presenti alla mensa istruiranno gli alunni ad una adeguata igiene personale (lavarsi le
mani....) e, durante il pranzo, controlleranno gli stessi e li educheranno ad un corretto comportamento.

TITOLO IIl — PERSONALE AMMINISTRATIVO

Art. 18 Doveri del personale amministrativo
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Il ruolo del personale amministrativo e indispensabile anche come supporto all’azione didattica e la
valorizzazione delle loro competenze e decisiva per |'efficienza e I'efficacia del servizio e per il
conseguimento delle finalita educative.

Il personale amministrativo indossa, in modo ben visibile, il tesserino di riconoscimento per I'intero
orario di lavoro ed al telefono risponde con la denominazione dell’istituzione scolastica e il proprio
nome.

Cura i rapporti con 'utenza, nel rispetto delle disposizioni in materia di trasparenza e di accesso alla
documentazione amministrativa prevista dalla legge.

Collabora con i docenti.

La qualita del rapporto col pubblico e col personale & di fondamentale importanza, in quanto esso
contribuisce a determinare il clima educativo della scuola e a favorire il processo comunicativo tra le
diverse componenti che dentro o attorno alla scuola si muovono.

Il personale amministrativo e tenuto al rispetto dell’orario di servizio.

TITOLO IV — COLLABORATORI SCOLASTICI
Art. 19 Norme di comportamento e doveri dei collaboratori scolastici
| collaboratori scolastici sono tenuti a prestare servizio, salvo diverse disposizioni, nella zona di
competenza secondo le mansioni loro assegnate.
In ogni turno di lavoro i collaboratori scolastici devono accertare I'efficienza e I'efficacia dei dispositivi
di sicurezza, individuali e collettivi, e la possibilita di utilizzarli con facilita. | collaboratori scolastici:
a. devono indossare, in modo ben visibile il tesserino di riconoscimento per l'intero orario di

lavoro,

b. devono essere sull’ingresso e sull’uscita degli alunni;

c. sono facilmente reperibili da parte degli insegnanti, per qualsiasi evenienza;

d. collaborano al complessivo funzionamento didattico e formativo;

e. comunicano immediatamente al dirigente scolastico o ai suoi collaboratori o alla segreteria
I’eventuale assenza dell’insegnante dall’aula, per evitare che la classe resti incustodita;

f. favoriscono l'integrazione degli alunni disabili,

g. vigilano sulla sicurezza e I'incolumita dei bambini/ragazzi, in particolare durante gli intervalli,
negli spostamenti e nelle uscite degli alunni per recarsi ai servizi o in altri locali;

h. possono svolgere, con la presenza dei docenti, funzione di accompagnatore durante le uscite
didattiche e i viaggi di istruzione;

i. sorvegliano gli alunni in caso di uscita dalle classi, di ritardo, assenza, o allontanamento
momentaneo dell’insegnante;

j. sono sempre disponibili e tolleranti con gli alunni, non dimenticando mai che la funzione della
scuola e quella di educare specialmente quegli allievi che ne hanno piu bisogno;

k. tengono i servizi igienici sempre decorosi, puliti e accessibili;

I.  provvedono, al termine delle lezioni, alla quotidiana pulizia dei servizi e degli spazi di
pertinenza;
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m. durante 'orario di servizio non si allontanano dalla sede tranne che per motivi autorizzati dal
Direttore S.G.A. o dal Dirigente scolastico;

n. invitano tutte le persone estranee che non siano espressamente autorizzate dal Dirigente
scolastico ad uscire dalla scuola. A tale proposito si terranno informati sugli orari di ricevimento
dei genitori, collocati sempre in ore libere da insegnamento;

o. prendono visione del calendario annuale e mensile degli impegni dei docenti, ovvero del
calendario dei consigli di intersezione, di interclasse, dei collegi dei docenti, dei consigli di
istituto, delle assemblee e dei colloqui individuali con i genitori, dei corsi di aggiornamento e
formazione del personale svolti nei locali della scuola, tenendosi aggiornati sull’effettuazione
del necessario servizio;
sorvegliano "uscita delle classi prima di dare inizio alle pulizie;
ove accertino situazioni di disagio, di disorganizzazione o di pericolo, devono prontamente
comunicarlo in Segreteria.

r. accolgono il genitore dell’alunno o chine fa le veci, che vuol richiedere I'autorizzazione all’uscita
anticipata. Il permesso di uscita verra portato in visione al docente della classe, il quale annotera
sul registro elettronico I'uscita anticipata dell’alunno.

s. al termine del servizio i collaboratori scolastici, dopo aver fatto le pulizie, dovranno controllare
che i locali scolastici siano adeguatamente chiusi e provvedere all'inserimento del sistema
d’allarme secondo le istruzioni ricevute;

t. devono prendere visione delle circolari e degli avvisi pubblicati sul sito della scuola, che si
intendono regolarmente notificati al personale tutto;

u. e fatto obbligo ai collaboratori scolastici di prendere visione delle mappe di sfollamento dei
locali e di controllare quotidianamente la praticabilita e I'efficienza delle vie di esodo.

TITOLO V - ALUNNI
Gli alunni devono essere “educati”, da genitori e insegnanti, ad assolvere assiduamente agli impegni di
studio e frequentare regolarmente le lezioni.

Art. 20 Assicurazione ed infortuni degli alunni

Gli alunni, annualmente, possono essere tutelati da polizza infortuni e responsabilita civile, il cui costo
e a carico delle famiglie. In tal modo risultano assicurati durante tutte le attivita scolastiche, comprese
le visite guidate, e nel tragitto da casa a scuola e viceversa.

Ogni infortunio deve essere segnalato, indicandone le cause, il luogo e I'orario. La denuncia viene fatta
dall'insegnante o dalla persona alla quale risulta affidato I'alunno in quel momento. In caso di
infortunio, i genitori o chi esercita la potesta, dovranno consegnare in Segreteria entro la giornata, o al
pil tardi entro la mattina successiva, il referto medico, affinché si possa procedere nei tempi dovuti,
agli adempimenti di competenza.

Art. 21 Vigilanza sugli alunni
La vigilanza sugli alunni compete sempre e comunque agli insegnanti di classe e di sezione nel corso di
qualsiasi attivita didattica, condotta sia all'interno che all'esterno dell'edificio scolastico (uscite, viaggi
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d'istruzione, attivita motorie, ecc ) anche quando la scolaresca riceve insegnamenti integrativi affidati
a terzi; tale vigilanza & dovuta, altresi, durante l'intervallo;
Gli insegnanti, devono trovarsi a scuola 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e sono obbligati
all'assistenza degli alunni durante le attivita didattico-educative e al momento dell'uscita,
accompagnandoli al limite di pertinenza del plesso scolastico.
Durante l'intervallo delle lezioni, che & di 15 minuti alla scuola primaria e 10 minuti alla scuola
secondaria, € necessario che il personale docente di turno vigili sul comportamento degli alunni in
maniera da evitare che si arrechi pregiudizio alle persone e alle cose. A tale scopo sara coadiuvato dal
personale ausiliario che dovra essere presente.
La ricreazione e l'intervallo del dopo mensa devono essere organizzati e vissuti come momenti
educativi che estendono il rapporto di socializzazione a situazioni piu aperte e dinamiche.
In caso di assenza dell'insegnante di classe, la vigilanza € demandata, fino all'arrivo in aula del
supplente, ad un docente della classe o sezione viciniore, il quale si avvarra a tal fine della
collaborazione del personale ausiliario.
In caso di brevissima assenza dell'insegnante (allontanamento dalla classe per particolari necessita) la
vigilanza degli alunni sara curata dal collaboratore scolastico.
La porta della scuola e i cancelli esterni, durante I'orario di funzionamento della scuola devono restare
chiusi, per ovvi motivi di sicurezza. Di tale servizio € responsabile il personale ausiliario.
Il cambio dell’ora dei docenti deve essere effettuato nel modo piu sollecito possibile.
Al momento dell'uscita gli alunni vanno accompagnati al limite di pertinenza del plesso scolastico.
Particolare attenzione andra posta con gli alunni delle scuole dell'infanzia e primaria, che saranno
personalmente consegnati a maggiorenni autorizzati.
Gli alunni diversamente abili, della scuola che usufruiscono del trasporto scolastico saranno accolti dal
personale ausiliario o docente. L’assistente e/o I'autista del servizio di trasporto sono da intendersi
come persone delegate alla consegna e al ritiro degli alunni, i cui genitori hanno fatto richiesta formale
del trasporto al Comune. In tal caso, I'obbligo di vigilanza e |la responsabilita degli operatori scolastici
iniziano e terminano sul portone o cancello della scuola.
Per gli alunni della Scuola Secondaria, i genitori esercenti la responsabilita genitoriale, i tutori e i
soggetti affidatari, considerata |'eta degli alunni, del loro grado di autonomia e dello specifico contesto,
nell'ambito di un processo volto alla loro auto-responsabilizzazione, possono autorizzare l'istituzione
scolastica a consentire l'uscita autonoma, dai locali scolastici, al termine dell'orario delle lezioni.
L'autorizzazione esonera il personale scolastico dalla responsabilita all'adempimento dell'obbligo di
vigilanza. L'autorizzazione ad usufruire in modo autonomo del servizio di trasporto scolastico, rilasciata
dai genitori esercenti la responsabilita genitoriale, dai tutori e dai soggetti affidatari dei minori di 14
anni agli enti Locali gestori del servizio, esonera la scuola dalla responsabilita connessa
all'adempimento dell'obbligo di vigilanza nella salita e discesa dal mezzo e nel tempo di sosta alla
fermata utilizzata, sia all'andata che al ritorno dalle attivita scolastiche.
Per quanto concerne la vigilanza nella scuola secondaria:

e Particolare attenzione deve essere riservata al momento dell’intervallo: gli alunni restano nelle

rispettive aule, o sirecheranno nel cortile della scuola, sorvegliati dall’ insegnante presente nell’
ora precedente e possono andare in bagno due per volta;
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e Durante le ore dilezione non & consentito far uscire dalla classe piu di un alunno alla volta, fatta
eccezione per i casi seriamente motivati;

e | docentisono tenuti a far rispettare agli alunni il regolamento, spiegando che tutto il personale
docente e non docente ha il dovere di intervenire su loro eventuali comportamenti scorretti;

e Eventuali danni riscontrati devono essere segnalati al Responsabile di plesso e alla Direzione e
saranno risarciti da coloro che li hanno procurati. Qualora questi non vengano individuati, gli
insegnanti della o delle classi interessate ne discuteranno in C.d.C. o in Assemblea con i genitori
e in quell’ambito si decideranno le modalita del risarcimento.

Art. 22 Regolamentazione dei ritardi e delle uscite anticipate
L'orario di funzionamento di ciascun plesso viene stabilito all'inizio dell'anno scolastico dal Consiglio di
Istituto, tenendo conto delle esigenze ambientali, degli orari dei servizi di trasporto, delle proposte del
Collegio dei docenti e delle disposizioni di legge.
Il Consiglio di Istituto fissa, altresi, I'orario di ingresso e di uscita degli alunni.
L'orario di entrata e di uscita degli alunni va rispettato, per cui i genitori sono tenuti ad accompagnare
e ritirare puntualmente i figli, per permettere un regolare svolgimento dell'attivita didattica.
In caso di impossibilita a ritirare personalmente i propri figli, i genitori possono delegare per iscritto
una persona maggiorenne. La delega va presentata all’inizio dell’A.S. in segreteria, compilando
I'apposito modulo, firmato da entrambi i genitori o da tutori affidatari indicando eventuali
provvedimenti di restrizione a carico di uno o entrambi i genitori emanati da parte delle autorita
preposte alla tutela del minore.
Gli alunniin ritardo per eccezionali e giustificati motivi, dovranno essere sempre accolti nelle rispettive
classi previa giustificazione del genitore.
Non potranno non ammettersi a scuola alunni tranne che per motivi di sicurezza sanitaria (ad es.
provvedimenti emessi dalla competente ASL per rischi connessi a malattie infettive)
Il ritiro di alunni, per particolari esigenze e prima del termine delle lezioni, deve essere fatto
personalmente dai genitori (o da chi ne fa le veci), dopo il rilascio di una motivazione scritta alla Scuola
e avendo compilato I'apposito modulo di uscita al personale ausiliario.
Per uscite anticipate, ricorrenti e motivate, la richiesta va indirizzata al DS.
Gli alunni che dovessero lasciare la scuola per imprevisti motivi di salute, devono essere prelevati dalla
famiglia, alla quale viene data preventiva comunicazione telefonica; dove cid non fosse possibile si
provvedera ad informare con qualsiasi mezzo lastessa o I'autorita sanitaria.

Art. 23 Assenze degli alunni. Giustificazioni.
Le assenze per malattia sono normate ad inizio anno da circolare del Dirigente redatta in base alle
indicazioni ministeriali e alle disposizioni dell’ASL in caso di assenze per malattia.
| bambini della scuola dell’infanzia che si assentano dalla scuola senza giustificato motivo per un
periodo continuativo superiore ad un mese, su segnalazione dell'insegnante e previo accertamento
presso le rispettive famiglie, vengono esclusi dalla frequenza con provvedimento del DS.
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Le assenze degli alunni di scuola secondaria e primaria devono essere giustificate dal genitore o da chi
ne fa le veci. Per la scuola secondaria e primaria ai fini della validita dell’anno scolastico ¢ richiesta la
frequenza di almeno tre quarti dell’orario annuale personalizzato.

Eventuali ripetute irregolarita nella frequenza scolastica degli alunni della scuola primaria e secondaria,
devono essere tempestivamente segnalate dagli insegnanti al DS che provvedera alla dovuta
segnalazione ai fini della dispersione scolastica come previsto dalla normativa vigente.

Le assenze degli alunni, sia nelle ore del mattino che in quelle pomeridiane, vanno annotate
dall'insegnante nel registro di classe.

Art. 24 Uso del cellulare

L'uso del cellulare a scuola & vietato, lo ha stabilito il MIM con Decreto Ministeriale n. 183 del 7
settembre 2024 - La Circolare dell’11 luglio 2024 impone il divieto totale di utilizzo dei cellulari nel |
ciclo (infanzia, primaria, secondaria di primo grado), anche per finalita educative, tranne per deroghe
specifiche indicate e motivate nel PElI o PDP- La nota M.I.M. prot. n. 5274 dell’11/07/2024
la Circolare Ministeriale MIM n. 3392 del 16 giugno 2025. Questo approccio mira a tutelare lo sviluppo cognitivo
e sociale degli alunni piu piccoli.
Pertanto nella scuola secondaria, & fatto divieto per gli alunni di portare il cellulare a scuola. Qualora
alcune famiglie, per motivi plausibili, ritengano necessario che i propri figli debbano averlo con sé,
dovranno inoltrare motivata richiesta in direzione, la quale valutera le ragioni esposte ed
eventualmente concedera deroga. Gli alunni autorizzati, al loro arrivo in classe, dovranno consegnare
il cellulare ai docenti prima dell'inizio delle lezioni e ritirarlo al termine delle stesse.
Il mancato rispetto di tale disposizione e I'uso improprio del cellulare durante la permanenza a scuola,
saranno oggetto di immediato ritiro dello strumento da parte dei docenti e di successivi provvedimenti
disciplinari, che prevedranno uno o piu giorni di sospensione, a seconda della gravita dell’accaduto.
A parziale deroga:

e gli studenti, considerato il grado di maturazione dell’eta, potranno portare con sé il cellulare

durante le uscite di almeno una giornata intera;
e nelle uscite che si realizzano nell’arco della mattinata, gli insegnanti ne consentiranno I'uso in
base alle condizioni ed alle eventuali necessita di tipo didattico o logistico;

Nella scuola primaria e dell’infanzia non e consentito agli alunni portare con sé il cellulare a scuola. Le
comunicazioni con la famiglia, qualora queste si rendessero necessarie, saranno gestite dal personale
della scuola. Le ragioni del divieto, oltreché pedagogiche, sono plurime e spaziano dall’uso illegittimo
che i bambini, ancora piccoli e poco responsabili, potrebbero farne, al rischio di perdita o rottura,
frangenti dei quali gli insegnanti diventerebbero responsabili.
Tale divieto permane anche durante le uscite didattiche. La documentazione delle stesse sara
effettuata dagli insegnanti di classe.
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Art. 25 Norme di comportamento degli alunni

La scuola € luogo di formazione e di educazione mediante lo studio, I'acquisizione delle conoscenze
e lo sviluppo della coscienza critica.

La scuola & una comunita di dialogo, di ricerca, di esperienza sociale volta alla crescita della persona
in tutte le sue dimensioni. In essa ognuno, con pari dignita e nella diversita dei ruoli, opera per
garantire agli studenti la formazione alla cittadinanza, la realizzazione del diritto allo studio, lo
sviluppo delle potenzialita di ciascuno e il recupero delle situazioni di svantaggio.

a)

b)

c)

d)

2

h)

i)

Gli alunni sono tenuti ad avere nei confronti del Dirigente Scolastico, dei docenti, di tutto il
personale e dei compagni, lo stesso rispetto, consono ad una convivenza civile.

Gli alunni sono tenuti a frequentare regolarmente le lezioni, a favorirne lo svolgimento e ad
assolvere assiduamente agli impegni di studio.

La presenza a scuola & obbligatoria anche per tutte le attivita organizzate e programmate
dal Consiglio di Classe.

Gli alunni, qualora assenti, devono presentare la giustificazione firmata da uno dei genitori
o da chi ne fa le veci.

Gli alunni entrano secondo gli orari e con le modalita che vengono comunicate ai genitori
all'inizio dell’anno scolastico con le disposizioni di carattere generale.

Sono ammessi in classe gli alunni in ritardo solo se questo & imputabile al trasporto
scolastico. In tutti gli altri casi un genitore, o persona delegata dalla famiglia, deve
accompagnare I'alunno a scuola e motivare il ritardo firmando apposito modulo.

Le assenze sono giustificate dal Docente della prima ora di lezione, previo controllo delle
date, che dovranno corrispondere alle assenze riportate sul registro di classe.

Gli alunni che si presenteranno ripetutamente senza giustificazione potranno essere
riammessi esclusivamente dal DS o suo delegato (Collaboratore o responsabile di plesso) ed
il docente dovra annotare sul registro di classe I'obbligo di portare la giustificazione il giorno
successivo.

Non & consentito agli alunni di uscire dall'edificio scolastico prima del termine delle lezioni.
In caso di necessita i genitori dovranno prelevare personalmente lo studente (o delegare per
iscritto un'altra persona maggiorenne che dovra essere munita di documento di
riconoscimento).

Gli alunni inoltre dovranno:

e accettare il controllo dell’adulto e percio non allontanarsi senza aver ottenuto il permesso;

e seguire in modo attento le lezioni evitando d’essere fonte di distrazione per i compagni e di
disturbo per I'insegnante;

e eseguire con puntualita il lavoro assegnato (lezioni, compiti e altre consegne) e portare tutto il
materiale occorrente;

e costruire con l'insegnante la lezione collaborando nel lavoro individuale e/o di gruppo ed
intervenendo in modo ordinato e pertinente;

e manifestare all'insegnante ogni difficolta nel lavoro di classe e a casa al fine di mettere a punto
strategie opportune per superare |'ostacolo;

e sottoporsi regolarmente alle verifiche previste dai docenti;
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e aver cura degli ambienti, delle strutture, degli arredi e degli strumenti al fine di mantenere
accogliente e funzionale I'ambiente scolastico;

e osservare il divieto di usare il cellulare durante le ore di lezione;
e vestire in modo consono all’ambiente e all’istituzione;

e osservare le norme di sicurezza indicate dal “Piano di sicurezza della scuola” e collaborare
nelle prove di evacuazione e in eventuali eventi di emergenza;

e favorire la comunicazione scuola/famiglia con la consegna degli avvisi sul diario o sul libretto
personale ad essa adibito;

e al cambio d’insegnante, negli spostamenti da un'aula all'altra, all'ingresso e all'uscita gli alunni
devono tenere un comportamento corretto ed educato;

e al termine delle lezioni, prepararsi al suono della prima campana, disporsi in fila, quindi
avviarsi all’uscita accompagnati dall’insegnante. Tale disposizione & valida anche durante gli
spostamenti dell’intera classe per uscite di istruzione.

Inoltre

enon & permesso correre, uscire dalla classe senza autorizzazione, gridare nei corridoi e nelle
aule, ecc...

e gli alunni non possono recarsi nella sala insegnanti, in biblioteca, in palestra, nei laboratori da
soli, ma solo se accompagnati da un insegnante o da un collaboratore scolastico. Se hanno
bisogno di comunicare con un insegnante, devono chiedere il permesso ai docenti presenti per
entrare;

e durante gli intervalli, sia nella scuola sia nel cortile, sono da evitare tutti i giochi che possono
diventare pericolosi (ad es. spingersi, salire e scendere le scale, ecc. ....): gli alunni dovranno
seguire le indicazioni degli insegnanti e dei collaboratori scolastici;

e i servizi vanno utilizzati in modo corretto e devono essere rispettate le piu elementari norme
diigiene e pulizia;

esaranno sanzionati tutti gli episodi di violenza che dovessero verificarsi tra gli alunni sia
all'interno della scuola che fuori. Tutti devono poter frequentare la scuola con serenita senza
dover subire le prepotenze di altri;

e gli insegnanti ed i collaboratori scolastici segnaleranno in Direzione i nominativi degli alunni o
le classi che non rispettano queste regole;

gli alunni sono tenuti a rispettare il lavoro e a seguire le indicazioni dei collaboratori scolastici
che assicurano, con i docenti, il buon funzionamento della scuola ed in alcuni momenti
possono essere incaricati della sorveglianza di una classe o di un gruppo di alunni. |
collaboratori durante le ore di lezione sorvegliano corridoi e servizi;

gli alunni che, per motivi di salute, non potranno seguire le lezioni di Ed. Fisica dovranno
presentare al Dirigente Scolastico la domanda di esonero dall'attivita pratica, firmata dal
genitore unita a certificato del medico di famiglia. Per la partecipazione ai Giochi Sportivi
Studenteschi dovra essere presentato il "Certificato medico” per attivita sportiva non
agonistica.
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e glialunnisono tenutia portare a scuola solo I'occorrente per i compiti e le lezioni e I'eventuale
merenda; non e consigliabile portare somme di denaro e oggetti di valore. La scuola, in ogni
caso, non risponde di eventuali furti;

e ogni studente & responsabile dell'integrita degli arredi e del materiale didattico che la scuola
gli affida:

e coloro che provocheranno guasti o rotture al materiale e o alle suppellettili della scuola o del
Comune, saranno invitati a risarcire i danni.

PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI

» | provvedimenti disciplinari hanno finalita educativa e tendono al rafforzamento del senso di
responsabilita ed al ripristino di rapporti corretti all'interno della comunita scolastica.

0’0

X3

S

La responsabilita disciplinare & personale.

X3

S

Nessuno puo essere sottoposto a sanzioni disciplinari senza essere stato prima invitato ad esporre
le proprie ragioni.

% Nessuna infrazione disciplinare connessa al comportamento puo influire sul profitto, ma con
I'applicazione della riforma scolastica tutte le mancanze disciplinari incideranno sulla valutazione
del comportamento nella scheda.

% Le sanzioni sono sempre temporanee, proporzionate all’ infrazione disciplinare, ispirate, per
guanto possibile, al principio della riparazione del danno.
% Esse tengono conto della situazione personale dello studente.

% Allo studente e sempre offerta la possibilita di convertirle in attivita in favore della comunita
scolastica.

s Appare opportuna da parte di tutti gli insegnanti una continua opera di sensibilizzazione perché
vengano meno gli episodi di intolleranza nei confronti di chi & piu debole ed in difficolta

¢ In nessun caso puo essere sanzionata né direttamente, né indirettamente, la libera espressione di
forme di pensiero correttamente manifestate e non lesive dell'altrui personalita.

Agli alunni che manchino ai loro doveri scolastici sono inflitte, secondo la gravita della infrazione,
le seguenti
SANZIONI DISCIPLINARI:

A carico dei docenti:

Rimprovero verbale.

Consegna da svolgere in classe.

Consegna da svolgere a casa.

Invito alla riflessione guidata sotto I'assistenza di un docente.

Ammonizione scritta sul diario dello studente sul libretto delle comunicazioni alla famiglia.

Ammonizione scritta con annotazione sul registro di classe.

O Qoo T o

A carico del Consiglio di Classe:
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g. Mancata partecipazione ai viaggi d’istruzione, uscite didattiche, attivita ludiche, con
obbligo di presenza a scuola.

h. Allontanamento dalle lezioni con permanenza a scuola per attivita da svolgere con alla
presenza del docente individuato, (fino ad un massimo di 15 giorni).

Modalita d’ irrogazione delle sanzioni

Prima di irrogare una sanzione disciplinare occorre che lo studente possa esporre le proprie ragioni:
1. Verbalmente, per le sanzioni fino alla lettera f;
2. verbalmente o per iscritto ed in presenza dei genitori, per le sanzioni previste
alla lettera g - h.

Nei casi previsti dal presente titolo, i genitori dello studente devono essere prontamente avvisati
tramite lettera raccomandata a mano, fonogramma o mail. In essi si dovra comunicare la data e I'ora
di riunione del C.d.C, nonché l'invito ai genitori ad assistere il proprio figlio nell'esposizione dei fatti
contestato o per essere sentito dal D.S. (alla presenza del genitore), prima della riunione del C.d.C
Se i genitori e lo studente, pur correttamente avvisati, non parteciperanno alla riunione, il Consiglio
di Classe procedera basandosi sugli atti e sulle testimonianze in proprio possesso.

La sospensione pud prevedere |'allontanamento dalle lezioni della classe e I'obbligo di frequenza ad
alcune attivita interne alla scuola.

Su proposta del Consiglio di Classe puo essere offerta allo studente la possibilita di convertire la
sospensione con attivita in favore della comunita scolastica.

Infrazioni Disciplinari

Per gli allievi che tengono un comportamento negligente non assolvendo agli impegni di studio, non
frequentando regolarmente i corsi, disturbando I'ordinato svolgimento delle attivita didattiche e
mostrando incuria per I'ambiente scolastico, si applicano le sanzioni fino e).

Per gli allievi che non rispettino le disposizioni organizzative e di sicurezza dettate all'interno
dell'lstituto, si applicano la sanzione e) e nei casi piu gravi la sanzione f) - g).

Per gli allievi che vengano meno al dovere di rispetto nei confronti del capo di Istituto, dei docenti,
dell'altro personale della scuola e dei loro compagni, si applicano la sanzione f) - g) - h) in base alla
gravita dell’azione.

Per gli allievi che utilizzano le strutture, i macchinari e i sussidi didattici dell'lstituto in modo scorretto,
si applicano le sanzioni a) - e) - f) - g).

Nel caso vengano arrecati danni al patrimonio della scuola, fatto salvo I'obbligo del risarcimento, si
applicano le sanzioni f) e nei casi pil gravi la sanzione g-h)

Istituto Comprensivo Statale “Vittorio Veneto” - Via Angeli s. n. - 93100 Caltanissetta
Tel.093425809 — Fax 093425313 - C.F.92058140853 — C.M. CLIC822005


http://www.google.it/url?url=http%3A//www.loggiagiordanobruno.com/20131026-una-stella-massonica-sulla-repubblica.html&rct=j&frm=1&q&esrc=s&sa=U&ei=4PbYVPLpGY7PaKOmgpAK&ved=0CCAQ9QEwAw&usg=AFQjCNFnzqV35VN5W42HHg1a0u_GrVvg8w
mailto:clic822005@istruzione.it

Istituto CoMmEprensivoe
Statale

itherio Vemnetbo CL

-
Fofem e SR FTO T e g‘

Rispetto — Tolleranza Solidarieta

In caso di reati che violino la dignita e il rispetto per la persona umana, per atti di grave violenza o
connotati da particolare gravita tali da determinare seria apprensione nella comunita scolastica si
applicano le sanzioni g)- h)

Per gli allievi che con il loro comportamento impediscono la liberta di espressione, di pensiero, di
coscienza e di religione, o assumono atteggiamenti ispirati a concezioni razziste, discriminatorie o
sopraffattrici, oltre ad eventuali sanzioni, si attuano interventi di sensibilizzazione attraverso dialoghi,
letture, ricerche, ecc.

Qualora concorrano circostanze attenuanti e avuto riguardo alla precedente condotta pud essere
inflitta la sanzione di grado inferiore rispetto a quella stabilita.

In caso di recidiva o qualora le infrazioni assumano particolare gravita o abbiano carattere collettivo
puo essere inflitta la sanzione di grado superiore.

Allo studente & sempre offerta la possibilita di convertire le sanzioni di cui ai punti fino a f) con attivita
formative scelte al momento dal consiglio di classe.

L'allontanamento dalla comunita scolastica pud essere disposto anche quando siano stati commessi
atti che mettano in pericolo l'incolumita della persona. In tal caso la durata dell'allontanamento e
commisurata alla gravita del reato ovvero al permanere della situazione di pericolo.

IMPUGNAZIONI

Contro le sanzioni disciplinari sopra descritte € ammesso ricorso, da parte dei genitori, entro 15 giorni
dalla comunicazione della loro irrogazione, ad un apposito Organo di Garanzia interno alla scuola
composto da 2 genitori (gli eletti nei Consigli di Classe con il maggior numero di voti) e da 2 docenti
eletti all’'interno del Consiglio d’Istituto (uno con funzione di segretario). L’'organo presieduto dal
Dirigente Scolastico resta in carica per 2 anni scolastici.

E possibile esporre un reclamo di violazione dello Statuto anche al Direttore dell’Ufficio scolastico
regionale.

TITOLO VI - GENITORI

Art. 26 Indicazioni

| genitori sono i responsabili piu diretti dell’educazione e dell’istruzione dei proprifigli e pertanto hanno
il dovere di condividere con la scuola tale importante compito.
Le comunicazioni da parte del Dirigente ai genitori sono, di norma, circolari inserite sulla posta
elettronica del Registro Archimede o sul sito della scuola, le famiglie, pertanto, devono consultare tali
canali con una frequenza utile agli aggiornamenti Si ritiene opportuno che i genitori debbano:
e trasmettere ai bambini che la scuola e di fondamentale importanza per costruire il loro futuro

e la loro formazione culturale;

e stabilire rapporti corretti con gli insegnanti, collaborando a costruire un clima di reciproca
fiducia e di effettivo sostegno;

e controllare, leggere e firmare tempestivamente le comunicazioni sul diario/quaderno degli
avvisi e sul registro elettronico;

e partecipare con regolarita alle riunioni previste;
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e favorire la partecipazione dei figli a tutte le attivita programmate dalla scuola;

e osservare le modalita di giustificazione delle assenze, dei ritardi e delle uscite anticipate;

e sostenere gli insegnanti controllando I'esecuzione dei compiti a casa;
Gli insegnanti sono disponibili ad incontri individuali, tutte le volte che la situazione lo richieda o
quando venga fissata esplicita richiesta in tal senso dalla famiglia. In questi casi si concorda |'orario di
ricevimento. La direzione, in casi urgenti o per segnalare situazioni particolari, inviera alle famiglie una
comunicazione di convocazione.
In caso di sciopero del personale la scuola avvertira le famiglie con apposita comunicazione scritta,
controfirmata da uno dei genitori o da chi ne fa le veci. In situazioni di emergenza verranno comunque
impartite opportune disposizioni al personale scolastico.
Allo scopo di mantenere viva e proficua la collaborazione tra le famiglie e la scuola i genitori sono
invitati ad utilizzare al massimo le occasioni offerte partecipando alle assemblee di classe, ai colloqui
individuali con i docenti nelle occasioni di ricevimento, ad incontri di informazione su tematiche di
carattere psicopedagogico. Sono gradite e possibili anche altre forme di collaborazione o proposte di
riunioni suggerite dai genitori stessi.

Art. 27 Diritto di assemblea

| genitori degli alunni hanno diritto di riunirsi in assemblea nei locali della scuola secondo le modalita
previste dagli articoli 12 e 15 del Testo Unico del 16 aprile 1994, n. 297.
Le assemblee si svolgono fuori dall’orario delle lezioni.
L'assemblea dei genitori puo essere di classe, di sezione, di plesso, d’istituto.
Le assemblee ordinarie rientrano all’'interno del calendario che si predispone ad inizio d’anno nel
contesto degli incontri scuola — famiglia. La richiesta per lo svolgimento di assemblee straordinarie &
rivolta al Dirigente Scolastico con I'indicazione dei locali richiesti, della data ed ora della riunione, degli
argomenti all’ordine del giorno e del nome di chi presiedera I'assemblea.
Possono chiederne la convocazione insegnanti, rappresentanti dei genitori, consiglieri del Consiglio
d’istituto.
Puo essere istituito in ogni plesso un Comitato Genitori. Le funzioni di questo organismo sono:

e promuovere la partecipazione;

e operare con la scuola a diverso titolo;

e coordinare la scuola con altre agenzie esterne.
Ogni Comitato puod proporre al Consiglio d’Istituto un proprio regolamento interno che contenga la
definizione delle funzioni del Presidente e del Tesoriere, e quant’altro i diversi Comitati decideranno di
inserirvi.

Art. 28 Ricevimento genitori degli alunni
Gli insegnanti riceveranno i genitori degli alunni nel corso di incontri da tenersi in orario pomeridiano
in date stabilite plesso per plesso come da programmazione delle attivita funzionali di insegnamento.
In caso di necessita gli insegnanti della scuola dell’infanzia e primaria sono disponibili a interloquire con
le famiglie durante le ore di programmazione settimanale, previa comunicazione alla D.S.
| docenti della scuola secondaria ricevono i genitori secondo un calendario settimanale/periodico (ora
di ricevimento) comunicato ad inizio anno scolastico.
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Art. 29 Accesso dei genitori nei locali scolastici
Non & consentita per nessun motivo la permanenza dei genitori nelle aule o nei corridoi all’inizio delle
attivita didattiche, fatte salve le esigenze di accoglienza della scuola dell’infanzia.
L'ingresso dei genitori nella scuola, durante le attivita didattiche, & consentito esclusivamente in caso
di uscita anticipata del figlio. Gli insegnanti, pertanto, si asterranno dall’intrattenersi con i genitori
durante I'attivita didattica anche per colloqui individuali riguardanti I'alunno.
| genitori degli alunni possono accedere agli edifici scolastici nell’orario di ricevimento concordato con
i docenti.

Art. 30 Comunicazioni docenti-genitori
Gli incontri tra docenti e genitori vengono predisposti in sede di programmazione, all'inizio dell'anno
scolastico, e sono finalizzati:

e alla conoscenza dell'alunno (soprattutto degli alunni di classe prima);

e all'informazione bimestrale sull'itinerario didattico percorso dall'alunno;

e alla valutazione quadrimestrale (consegna del documento di valutazione);

e alladiscussione di eventuali problemi relativi all'andamento didattico e disciplinare della classe;

e Gli incontri possono essere individuali (colloqui bimestrali); collegiali (almeno 2 assemblee di
classe, per le elezioni dei rappresentanti di classe, per la discussione di problemi attinenti alle
classi e per la presentazione e valutazione intermedia e finale della programmazione educativa
e didattica annuale);

e Ulteriori assemblee e colloqui con i genitori possono essere tenuti in qualsiasi momento,
gualora se ne ravvisi I'opportunita o la necessita da parte dei docenti o dei genitori;

e Delle assemblee e dei colloqui bimestrali da effettuare va data preventiva comunicazione alla
famiglia;

e Eventuali comunicazioni sul comportamento, sulle assenze e sul profitto dell'alunno dovranno
essere comunicate con annotazioni scritte attraverso il registro elettronico;

e Gli incontri dei docenti con i genitori avvengono in orario extrascolastico con convocazione
scritta, indicando il luogo, il giorno e I'ora;

e Durante l'orario scolastico i genitori non possono entrare nella scuola per colloqui con
I'insegnante; sono eccezionalmente consentite comunicazioni con l'insegnante, in orario
scolastico, solo in caso di problemi urgenti e gravi e previa autorizzazione del DS o di un suo
delegato (responsabile di plesso, collaboratore del DS).

Art. 31 Informazione sul Piano dell’offerta Formativa
All'inizio dell’anno scolastico i docenti di classe illustrano alle famiglie le opportunita offerte dal piano
dell’offerta formativa, comprensivo di tutte le attivita e iniziative didattiche e formative.
Le attivita didattiche aggiuntive sono da intendersi strettamente integrate con la programmazione
educativa e didattica e saranno organizzate secondo tempi e modalita che tengano conto dei ritmi di
apprendimento e delle esigenze di vita degli alunni.
Le comunicazioni ai genitori sono fatte normalmente con circolari scritte inserite sul sito della scuola e
inoltrate a mezzo del registro elettronico.

TITOLO Vil - MENSA
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Art. 32 Norme sul servizio mensa
La frequenza alla mensa va intesa come tempo scuola che ha una valenza educativa da sempre
riconosciuta, non ultima quella di abituare i bambini a diverse tipologie di cibo e ad una alimentazione
sana, predisposta da dietiste in base a parametri emanati dalla comunita europea. Si chiede quindi alle
famiglie la massima collaborazione per evitare le adesioni giornaliere dettate dal menu proposto, per i
piu svariati e futili motivi o per gli stati d'animo dei bambini.
Qualora vi siano esigenze di carattere sanitario (allergie, intolleranze, esigenze alimentari certificate)
gueste andranno segnalate dai genitori, con certificato medico, all’ufficio del comune che si occupa
della gestione del servizio mensa e alla segreteria della scuola; Allo stesso modo, per motivi di carattere
religioso/culturale, i genitori potranno segnalare I'esigenza di escludere alimenti non consentiti dalla
dieta dei propri figli. Sara garantito loro apposito menu alternativo.
| ritardi e gli ingressi dopo le ore 8.45 non consentiranno la partecipazione alla mensa.
Considerato quanto sopra, si conferma che continueranno ad essere concessi gli esoneri totali, solo
per comprovate motivazioni.
Gli alunni che non usufruiscono del sevizio mensa devono essere prelevati dai genitori o da altra
persona maggiorenne, delegata per iscritto, al termine dell’orario di lezione antimeridiano e devono
rientrare dopo 55 minuti; il rientro dopo i 60 minuti & considerato ritardo.

TITOLO Vil — LABORATORI E AULE POLIFUNZIONALI

Art. 33 Uso dei laboratori

Il nostro istituto adotta una didattica laboratoriale, gli insegnanti che utilizzano le aule laboratorio
dovranno sempre accompagnare gli alunni durante gli spostamenti da un'aula all'altra, evitando di
disturbare le altre lezioni e curando che non avvengano incidenti od atti di indisciplina.
Le aule laboratorio sono affidate alle cure del personale docente. L'uso di tali spazi & condiviso da tutti
i docenti e gli studenti dell'lstituto; per il loro uso i docenti programmeranno ad inizio anno scolastico
giornate ed ore di utilizzo.
Durante il loro uso inattivita didattiche, le attrezzature sono temporaneamente affidate alle cure del
personale docente. Il personale docente ed il personale incaricato avranno cura di:

e Verificare periodicamente la funzionalita degli apparecchi in dotazione all'istituto.

e Segnalare eventuali necessita di riparazione e/o manutenzione.

e Chi, utilizzando le aule laboratorio, riscontri anomalie o disservizi & tenuto a segnalarlo alla

Segreteria e/o docenti referenti.

Art. 34 Utilizzo delle infrastrutture per attivita motoria
Il dirigente scolastico nomina all’inizio dell’anno scolastico uno o piu docenti responsabili dell’area
motoria dell’lstituzione scolastica che provvederanno alla predisposizione degli orari di utilizzo e di
funzionamento delle singole infrastrutture in orario curricolare e al coordinamento delle iniziative
extracurricolari.
L‘accesso alle palestre e ai locali / servizi annessi € subordinato al rispetto del presente regolamento.
1. Tutti coloro che usufruiscono delle palestre devono calzare scarpe da ginnastica pulite e ben
allacciate.
2. L‘uso delle palestre e degli impianti sportivi & riservato agli alunni dell’Istituto per lo svolgimento
delle seguenti attivita: -lezioni di Educazione Fisica e progetti di scienze motorie e sportive; -
esercitazione di avviamento alla pratica sportiva; -allenamenti per la partecipazione a tornei scolastici
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o interscolastici; -attivita didattiche programmate dagli OO. CC. e destinate agli alunni dell'istituto o,
nel caso di tornei interscolastici approvati dal Consiglio d'Istituto, ad alunni esterni.

3. L‘accesso alle palestre & consentito solo durante le attivita elencate al punto 2, nel rispetto
dell‘orario scolastico definito, nonché in presenza dell‘insegnante della disciplina, eventualmente
affiancato, in relazione a particolari progetti, da specialisti abilitati. Non sono ammessi estranei.

4. Le attrezzature sportive non possono essere utilizzate al di fuori delle palestre né cedute in uso a
terzi, salvo esplicito e preventivo accordo con il Dirigente scolastico.

Art. 35 competenze dei docenti
1. All‘inizio di ogni anno scolastico gli insegnanti informano gli alunni circa il contenuto del piano di
emergenza del plesso, illustrando loro anche segnaletica e vie di fuga.
2. | docenti di educazione fisica prendono visione delle procedure di primo soccorso incluse piano di
emergenza nonché dell’organigramma della sicurezza esposti nelle bacheche dei singoli plessi.
3. Gli insegnanti provvedono a prelevare gli alunni dalle rispettive classi e a riaccompagnarveli alla fine
della lezione, rispettando I'orario.
4. Gli insegnanti di educazione fisica sono responsabili della conservazione e del corretto utilizzo di
spazi e attrezzature nonché della segnalazione al Dirigente scolastico di eventuali anomalie / danni
dovuti a usura o a comportamenti scorretti.
5. Le piccole attrezzature devono essere conservate in apposito locale (o armadio) chiuso a chiave (le
chiavi sono a disposizione di tutti gli insegnanti della disciplina e custodite dai collaboratori scolastici).
L‘utilizzo da parte degli studenti di tali attrezzature e regolato dall'insegnante di educazione fisica.
6. Ogni insegnante e responsabile, durante lo svolgimento delle lezioni, del corretto utilizzo di piccoli
e grandi attrezzi; il riordino dei grandi attrezzi & a carico dei collaboratori scolastici in accordo con i
docenti.
7. Ogni insegnante e responsabile dell’incolumita degli alunni: & assolutamente vietato abbandonare
gli stessi durante lo svolgimento delle attivita.
8. In caso di infortunio vanno attuate le procedure di primo soccorso previste dal piano di emergenza
e dalle Circolari interne emanate dal Dirigente Scolastico.

Art. 36 competenze degli studenti
1. Gli alunni, accompagnati dal proprio docente, si recheranno nelle palestre, previo passaggio negli
spogliatoi indossando gli indumenti idonei all’attivita pratica: scarpe da ginnastica ad uso esclusivo
della palestra, tuta di tessuto elastico (o maglietta e pantaloncini), priva di fibbie o parti metalliche
pericolose e adeguata alla temperatura sia dell’ambiente interno che, eventualmente, esterno.
2. E d'obbligo mantenere un comportamento corretto e osservare le disposizioni impartite
dallinsegnante. 3. E vietato usare gli attrezzi o entrare nella palestra di propria iniziativa, e senza la
presenza dell'insegnante.
4. E vietato usare gli attrezzi in modo scorretto e pericoloso per sé e per gli altri.
5. Gli alunni sono invitati a non portare e a non lasciare incustoditi oggetti di valore nella palestra; gli
insegnanti e il personale addetto alla palestra non sono tenuti a custodire tali oggetti né risponderanno
di eventuali ammanchi.
6. Ogni infortunio deve essere comunicato immediatamente all‘insegnante, che provvedera a porre in
essere le misure necessarie.
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7. Ogni classe deve avvertire immediatamente all‘inizio del proprio turno di lezione il docente di
eventuali danni riscontrati in palestra, e nei locali annessi, e segnalare tempestivamente quelli
involontariamente procurati durante le proprie ore di lezione.

8. Al termine della lezione, ogni alunno dovra riporre correttamente i piccoli attrezzi utilizzati (palloni,
cerchi, coni, etc), secondo le istruzioni fornite dal docente.

9. E vietato introdurre cibi e lattine negli spogliatoi e in palestra.

10. Gli alunni che, per motivi di salute, non possono partecipare attivamente alla lezione del giorno,
porteranno una giustificazione scritta dei genitori. Per periodi prolungati di esonero dalle attivita,
sempre per motivi di salute, si dovra fare richiesta scritta al Dirigente Scolastico presentando un
certificato medico.

11. Gli alunni eventualmente esonerati sono tenuti a seguire le lezioni pratiche e potranno svolgere
compiti alternativi stabiliti dall'insegnante e compatibili con il proprio stato di salute. Seguiranno
regolarmente le lezioni teoriche.

TITOLO IX — PREVENZIONE E SICUREZZA NELLA SCUOLA
Art. 37 Norme di comportamento
Tutto il personale deve:

e prendere visione del Documento di Valutazione dei Rischi e dei Piani di Evacuazione dei locali
della scuola. Vanno inoltre sensibilizzati gli alunni sulle tematiche della sicurezza e preparati alle
prove di evacuazione:

e Osservare scrupolosamente tutte le prescrizioni in materia di sicurezza ed igiene richiamate da
specifici cartelli o indicate nelle circolari e nel materiale informativo inoltrato a tutto il personale
dal dirigente scolastico fin dall’inizio di ogni anno scolastico, nonché richiamate nell’incontro
annuale di informazione/formazione per tutto il personale docente, amministrativo e ausiliario,
svolto dal Responsabile del Servizio di Prevenzione Protezione dell’Istituto su incarico del
dirigente scolastico;

e Non usare macchine, impianti e attrezzature senza autorizzazione;

e Non eseguire operazioni o manovre non di propria competenza, o di cui non si € a perfetta
conoscenza. In casi dubbi occorre rivolgersi agli addetti del servizio di prevenzione e protezione;

e Non rimuovere gli estintori dalla posizione segnalata;

e Depositare materiali nelle zone prestabilite e comunque in modo da non ingombrare,
ostacolare e/o impedire, anche solo parzialmente I'accesso alle uscite di sicurezza, al transito
sulle vie di fuga (corridoi, scale di sicurezza, ecc...), in prossimita di mezzi ed impianti atti ad
intervenire sugli incendi, ed in generale la normale circolazione;

e Ogni contenitore deve riportare I'etichetta con I'indicazione ben leggibile del contenuto;

o Non utilizzare bottiglie di bevande per il contenimento di altri liquidi, né abbandonare quelle
vuote sul posto di lavoro;

e Segnalare tempestivamente al proprio superiore ogni anomalia o condizione di pericolo
rilevata;
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e In caso di infortunio, riferire al piu presto ed esattamente alla direzione le circostanze
dell’evento;

e Seviene usato il materiale della cassetta del pronto soccorso, avvisare gli addetti del servizio di
prevenzione e protezione, per garantire il ripristino della scorta;

e Non accedere nelle zone o nei locali in cui vige il divieto di ingresso ai non autorizzati;

e Mantenere pulito e in ordine il proprio posto di lavoro;

e Disporre in modo ordinato, stabile e razionale gli attrezzi di uso comune;

e Adoperare gli attrezzi solamente per |'uso cui sono destinati e nel modo piu idoneo evitando
I'uso di mezzi di fortuna o di attrezzi diversi da quelli predisposti o di apportare agli stessi
modifiche di qualsiasi genere;

e Mantenere i videoterminali nella posizione definita secondo i principi dell’ergonomia delle
norme di legge e di buona tecnica. Qualsiasi variazione che si rendesse necessaria deve essere
concordata con il responsabile;

e In caso di movimentazione manuale di materiale (risme di carta, cartelle documenti , ecc....)
mantenere la schiena eretta e le braccia rigide, facendo sopportare lo sforzo principalmente dai
muscoli delle gambe. Durante il trasporto a mano, trattenere il carico in modo sicuro nei punti
di piu facile presa e se necessario appoggiarlo al corpo, con il peso ripartito sulle braccia;

e Manipolare vetri o materiale pungente con i guanti;

e Negli armadi o negli scaffali disporre in basso i materiali piu pesanti;

e Negli archivi il materiale va depositato lasciando corridoi di 90 cm;

e Riporre le chiavi nelle apposite bacheche, dopo 'uso.

TITOLO X - PRIVACY
Art. 38 Utilizzo di materiale fotografico o filmico
Premesso che l'istituzione scolastica assolve agli adempimenti previsti dalla normativa sulla privacy, si
prestera la dovuta attenzione alla tutela dell'immagine degli alunni.
Ai genitori degli alunni viene richiesta preventivamente I'autorizzazione per I’eventuale pubblicazione
di progetti didattici, che prevedono l'utilizzo di materiale fotografico o digitale, da inviare ad altre
istituzioni scolastiche, ad enti istituzionali, alla stampa o da pubblicare sul sito della scuola.

TITOLO XI - COMUNICAZIONI

Art. 39 Distribuzione materiale informativo e pubblicitario
L’istituzione scolastica curera la distribuzione agli alunni di materiale informativo proveniente o
patrocinato da Comune, Provincia, Regione, Organi dello Stato.
Nessun tipo di materiale informativo o pubblicitario potra essere distribuito nelle classi, o comunque
nell’area scolastica, senza la preventiva autorizzazione del dirigente scolastico.
E’ garantita la possibilita di scambio e di circolazione di ogni tipo di materiale utilizzabile nel lavoro
scolastico (giornali, ecc.) e di quello frutto del lavoro della scuola stessa e delle classi (giornalino,
mostre, ricerche).
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La scuola non consentira la circolazione di informazione pubblicitaria a scopo economico e speculativo.
Il Consiglio d’Istituto da comunque mandato al dirigente scolastico di disciplinare la circolazione del
materiale. Si prevede di:

distribuire tutto il materiale che riguarda il funzionamento e I'organizzazione della scuola;

autorizzare la distribuzione del materiale relativo alle attivita sul territorio a livello Comunale,
comprensoriale, inviato da Enti istituzionali;

autorizzare la distribuzione di materiale che si riferisca ad iniziative o attivita sul territorio, gestite da
associazioni sportive, culturali, ricreative, parrocchiali, riguardanti iniziative a favore degli alunni
purché l'iniziativa non persegua fini di lucro.

Enti, Societa, Associazioni private che abbiano stipulato accordi di collaborazione con la scuola. Viene
valutata dall'insegnante |'opportunita dell'adesione ad eventuali concorsi per le scuole promossi da
enti, associazioni, ecc. ...

TITOLO XIl - ACCESSO DEL PUBBLICO

Art. 40 Accesso di estranei ai locali scolastici
Qualora si ritenga utile invitare in classe altre persone in funzione di “esperti” a supporto dell’attivita
didattica, di volta in volta, 'autorizzazione verra data dal Dirigente Scolastico. Gli “esperti”
permarranno nei locali scolastici per il tempo strettamente necessario all’espletamento delle loro
funzioni. In ogni caso la completa responsabilita didattica e di vigilanza della classe resta del docente.
Nessun’altra persona estranea e comunque non fornita di autorizzazione rilasciata dal Dirigente
Scolastico o suo delegato puod entrare nell’edificio scolastico dove si svolgono le attivita didattiche.
Dopo I'entrata degli alunni verranno chiuse le porte d’accesso.
| tecnici che operano alle dipendenze della Amministrazione Comunale possono accedere ai locali
scolastici per I’espletamento delle loro funzioni, previa identificazione e comunicazione al DS o DSGA

TITOLO XIIl - VISITE GUIDATE E VIAGGI D'ISTRUZIONE

Art. 41 regolamento criteri generali di progettazione
“L’effettuazione di viaggi di istruzione e visite guidate deve tenere conto dei criteri definiti dal Collegio
dei docenti in sede di programmazione dell’azione educativa (cfr. art. 7, D.lgs. n. 297/1994), e dal
Consiglio di istituto nell’lambito dell’organizzazione e programmazione della vita e dell’attivita della
scuola (cfr. art. 10, comma 3, lettera e), D.lgs. n. 297/1994). A decorrere dal 1° settembre 2000, il
“Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche”, emanato con il
D.P.R. 275/1999, ha, tuttavia, configurato la completa autonomia delle scuole anche in tale settore;
pertanto, la previgente normativa in materia (a titolo esemplificativo, si citano: C.M. n.291 -
14/10/1992; D.Igs. n. 111 -17/03/1995; C.M. n. 623 —02/10/1996; C.M. n. 181 -17/03/1997; D.P.C.M.
n. 349 -23/07/1999), costituisce opportuno riferimento per orientamenti e suggerimenti operativi, ma
non riveste pil carattere prescrittivo.”
Le uscite didattiche, le visite guidate, i viaggi di istruzione, gli scambi culturali, rientrano, per le loro
finalita, tra le attivita educative della scuola come parte integrante e qualificante del PTOF, tenendo
conto:
a. delle norme vigenti e del presente Regolamento

b. del criterio della qualita nonché della economicita
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c. della sicurezza

PROGETTAZIONE DELLE INIZIATIVE

All'interno del lavoro di progettazione si possono individuare le seguenti fasi:
1. Fase preparatoria di programmazione collegiale e attivita negoziale

2. Attuazione delle iniziative

3. Adempimenti conclusivi

1. PROGRAMMAZIONE

CHI FA COSA FA QUANDO
Commissione viaggi La commissione viaggi affianca i docenti | SETTEMBRE/OTTOBRE
Dipartimenti proponenti nell’organizzazione e
Consigli di classe nell’attuazione dei viaggi ed informa i
Docenti proponenti/ consigli di classe sulle norme e le procedure
Referenti da seguire, predispone e mette a

disposizione di tutti:

-proposte di viaggi-tipo

-materiale informativo proveniente da
agenzie, comuni, province

-prospetto dei costi dei viaggi degli anni
precedenti, a titolo orientativo.

| dipartimenti, classi parallele e singoli
consigli di classe/interclasse

sono impegnati nell’elaborazione di progetti
al fine di potenziare la ricaduta didattica
dell’iniziativa. OTTOBRE / NOVEMBRE
| consigli di classe/interclasse, intersezione
nella loro composizione allargata,
deliberano le proposte di visite e viaggi
contenenti le motivazioni educativo-
didattiche, gli aspetti economici nelle linee
generali, i nominativi degli accompagnatori
(con eventuali riserve).

Per gli allievi con BES vanno attentamente
valutati eventuali problemi di natura
sanitaria, alimentare o di altro genere e
individuate le misure necessarie a garantire
una loro serena partecipazione a tutte le
attivita Programmate
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Il docente proponente/referente:

- ha il compito di tenere i rapporti con la
commissione viaggi

- & responsabile della progettazione,
organizzazione e attuazione di ciascun
viaggio/visita - presenta alla commissione
viaggi, su apposito stampato/form, la scheda
riassuntiva approvata dal consiglio di classe,
completa di tutti i dati

La commissione viaggi raccoglie le proposte
dei viaggi dei consigli di classe controllando
che esse rispettino norme e Regolamento e
mette a punto la relazione da sottoporre al
collegio dei docenti per la sua approvazione

Commissione viaggi
Collegio docenti
Dirigente scolastico
Consiglio d’istituto

La commissione viaggi sottopone la
relazione al collegio dei docenti per
I'approvazione delle destinazioni e dei
relativi progetti

Il collegio dei docenti approva la relazione in
base alla coerenza con il PTOF e al rispetto
delle condizioni definite dal regolamento
d’istituto. Il Dirigente scolastico valuta le
condizioni di sicurezza e la compatibilita
delle proposte con il servizio complessivo
che la scuola deve garantire e cura la
predisposizione degli adempimenti
amministrativi ed economici richiesti per la
realizzazione delle iniziative

Il consiglio d’istituto prende in esame il
piano approvato dal collegio verificando il
corretto raccordo con la programmazione
didattico educativa della scuola e la
rispondenza ai criteri di tipo organizzativo
definiti dal Regolamento. Delibera quindi in
merito all’ impegno di spesa e al ricorso al
fondo di solidarieta [se previsto] per
eventuali agevolazioni destinate a particolari
categorie di allievi segnalati dal docente

NOVEMBRE
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coordinatore di classe, stabilendo il costo
massimo per ogni attivita.

Dirigente scolastico
Commissione viaggi
DSGA e assistente
amministrativo
responsabile

Il dirigente scolastico nello svolgimento
dell’attivita negoziale per I'acquisizione dei
servizi per la realizzazione dei viaggi e delle
visite di istruzione, avvalendosi dell’attivita
istruttoria del DSGA e di quella tecnica della
commissione, procede all'individuazione
delle agenzie di viaggio e delle ditte di
trasporto. Particolare attenzione va posta
all’analisi della documentazione attestante
tutti i requisiti richiesti. Alle agenzie viene
richiesto nell’offerta, in caso di viaggi in
pullman GT, di ottenere un nulla osta della
polizia municipale, avendo cura di prenotare
I'ispezione in modo che essa possa avvenire
prima della partenza.

Il DSGA ha cura di raccogliere tutta la
documentazione per il seguito
dell’istruttoria.

NOVEMBRE/DICEMBRE

2. ATTUAZIONE

CHI FA

COSA FA

QUANDO

Docenti proponenti
Docenti accompagnatori
Commissione viaggi

| docenti proponenti:

e coordinano l'opera degli accompagnatori
per assicurare un’efficace organizzazione

e raccolgono le adesioni delle famiglie, una
volta comunicato il costo dei viaggi (ripartito
in due rate di cui la prima vincolante) e si
fanno carico di consegnare all’assistente
amministrativo la documentazione raccolta.
Eventuali rinunce, accettate solo se
immediatamente precedenti la partenza e
dovute a motivi di salute, di famiglia o di
forza maggiore, devono essere comunicate
alla segreteria con lettera firmata dai
genitori e indirizzata al dirigente scolastico.

I docenti accompagnatori: ® forniscono agli
alunni indicazioni chiare e precise sul
programma

Da ottobre a maggio
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e consegnano il materiale necessario per
non perdersi (numeri telefonici, mappe,
luoghi di ritrovo)

e danno indicazioni sull’abbigliamento e il
materiale necessario e raccolgono dalle
famiglie le eventuali prescrizioni sanitarie ed
alimentari dei figli

e vigilano sull’incolumita degli alunni e
intervengono in ogni caso di emergenza e/o
di mancanze disciplinari.

La commissione viaggi affianca i docenti
proponenti e quelli accompagnatori anche
nella pratica attuazione dei viaggi

Le famiglie
Gli alunni

Le famiglierispondono comunque delle
azioni dei figli minori e collaborano con i
docenti accompagnatori nell’eventualita di
situazioni di emergenza.

Gli alunni sono tenuti a partecipare a tutte
le attivita didattiche previste dal progetto,
che deve prevedere anche le modalita della
loro preparazione. Devono mantenere un
comportamento sempre corretto e astenersi
da qualunque iniziativa individuale non
concordata con i docenti accompagnatori. La
loro responsabilita & personale e rispondono
di eventuali danni a persone o cose

3. FASE CONCLUSIVA

CHI FA

COSA FA

QUANDO

Docenti proponenti
Commissione viaggi
DSGA e assistente
amministrativo

DS

I docenti proponenti presentano alla
segreteria didattica, entro 15 giorni dalla
conclusione del viaggio, una relazione sullo
svolgimento dello stesso con riferimento agli
aspetti didattici, ai risultati conseguiti e alla
qualita dei servizi forniti dall’agenzia.
Eventuali episodi d’indisciplina, segnalati dai
docenti accompagnatori, potranno avere
conseguenze sanzionatorie

La commissione viaggi, una volta realizzate
tutte le iniziative, prende visione delle
relazioni ed elabora un prospetto riassuntivo
dei viaggi effettuati. Per quanto possibile, la

Alla fine di ogni
viaggio/entro giugno
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stessa mette a disposizione di alunni,
famiglie e docenti tutta la documentazione e
le istruzioni tramite il sito internet
dell’istituto.

Il DS, responsabile della gestione
complessiva dell’istituzione scolastica, di
concerto con il DSGA e [Iassistente
amministrativo, affianca la commissione
viaggi nelle varie fasi procedurali, con azioni
di coordinamento e di verifica della gestione
stessa

La scuola considera i viaggi di istruzione, le visite guidate a musei, mostre, manifestazioni culturali, di
interesse didattico o professionale, lezioni con esperti e visite a enti istituzionali o amministrativi, la
partecipazione ad attivita teatrali e sportive, le visite presso laboratori ambientali, I'adesione a concorsi
provinciali, regionali, nazionali, a campionati o gare sportive, a manifestazioni culturali o didattiche, i
gemellaggi con scuole estere, parte integrante e qualificante dell'offerta formativa e momento
privilegiato di conoscenza, comunicazione e socializzazione.

Le visite guidate debbono essere programmate ed organizzate attenendosi a quanto contenuto nella
normativa vigente in materia.

Le visite guidate, per la loro finalita, sono parte integrante del Piano dell’Offerta Formativa, ma non
sono obbligatorie.

Nella programmazione delle uscite si prestera molta attenzione al suo costo ed alla relativa quota
individuale.

Il C.I. con apposita delibera pud dare indicazioni in merito al costo complessivo dell’uscita da proporre
alla famiglia ogni anno scolastico. Le visite guidate devono rispettare i seguenti criteri:

e Visite guidate per la scuola dell'Infanzia (solamente all’interno del territorio comunale), e
primaria (all'interno della regione), si effettuano, di norma, nell'arco di una sola giornata. Per
la scuola secondaria possono essere previste uscite di durata superiore;

e Le visite guidate, di norma, non possono essere effettuate nei trenta giorni che precedono il
termine delle lezioni, fatta esclusione per viaggi occasionali e/o connessi con attivita sportive e
con |'educazione ambientale;

e Levisite guidate non possono essere effettuate nelle giornate prefestive (per evitare |'eccessivo
traffico nelle strade);

e Tutti i partecipanti alla visita guidata debbono essere garantiti da polizza assicurativa contro
infortuni;

e Per le uscite & richiesta I'autorizzazione di tutti i genitori degli alunni o di chi esercita la patria
potesta e la partecipazione minima dell’85% degli alunni delle classi interessate;

e La partecipazione dei genitori degli alunni potra essere consentita, qualora gli insegnanti lo
ritengano opportuno, a condizione che non comporti oneri a carico del bilancio della scuola che
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gli stessi siano assicurati e che si impegnino a partecipare alle attivita programmate per gli
alunni;

e Le domande di autorizzazione per le visite guidate che prevedono l'uso di mezzi di trasporto
non di linea (a noleggio) o il bus comunale, debbono essere presentate di norma 60 giorni prima
della data stabilita per il viaggio. Nel caso si utilizzi il treno & sufficiente indicare il mezzo
prescelto;

e | docenti accompagnatori, a viaggio ultimato, sono tenuti ad informare il Dirigente Scolastico
sugli eventuali inconvenienti verificatisi nel corso dello stesso;

e Tuttii partecipanti alle visite guidate debbono essere in possesso del tesserino di identificazione
rilasciato dall'istituzione scolastica;

e Per le uscite fuori comune non programmabili e per le quali non esistano tempi utili per la
delibera, ad esempio, premiazioni e partecipazioni a concorsi, Giochi Sportivi Studenteschi,
mostre inerenti alla didattica o altro, il Consiglio delega il DS ad autorizzare tale tipologia di
uscite, che saranno successivamente portate a ratifica.

Art. 42 Uscite in orario scolastico fuori Comune

Il Piano annuale delle visite andra approvato dal Consiglio entro il mese di novembre dell'a.s. di
riferimento (previa approvazione del piano delle Vvisite, allegato al P.O.F.,, da parte
dell'Interclasse/Sezione/Consiglio di Classe, del Collegio Docenti, del Consiglio d’Istituto).
Tutte le uscite comprese nel periodo che va dall'inizio della scuola al mese di novembre, andranno
approvate dagli organi collegiali di competenza entro il mese di giugno.
Va compilata apposita modulistica inoltrata al Dirigente Scolastico, almeno 10 giorni prima della data
fissata. Tale comunicazione comprendera:
I'elenco nominativo degli alunni partecipanti, distinti per classi di appartenenza;
dichiarazione di acquisito consenso delle famiglie e relativa ricevuta di versamento della quota;
e ['elenco nominativo degli accompagnatori e le dichiarazioni sottoscritte circa I'assunzione
dell'obbligo della vigilanza; programma del viaggio e relazione riguardante gli obiettivi culturali
e didattici dell’iniziativa;
e mezzo di trasporto utilizzato.

Art. 43 Uscite a piedi
E' sufficiente, previa annuale autorizzazione scritta da parte dei genitori, avvisare il Dirigente Scolastico
tramite apposito modulo. Viene data inoltre comunicazione scritta ai genitori.

Art. 44 Visite guidate nella scuola dell’infanzia
Anche i bambini della scuola dell’infanzia possono effettuare uscite, secondo modalita e criteri
adeguati, in relazione all'eta dei bambini, e previo consenso scritto di chi esercita la patria potesta e
alle seguenti condizioni:
1) Le visite guidate si effettuano nell'arco di una sola giornata, in orario scolastico.
2) Sirichiede la partecipazione di un insegnante di sezione in qualita di accompagnatore ogni 14
bambini.
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3) Nel caso di alunni diversamente abili dovra essere prevista la presenza di un insegnante di
sostegno, ed eventualmente il genitore;

4) L’'insegnante puo richiedere la presenza dei collaboratori scolastici salvaguardando in ogni caso
la vigilanza all’interno della scuola;

5) E'consentito I'utilizzo di mezzi di trasporto adeguati all’eta prescolare.

Art. 45 Visite guidate nella scuola primaria

Per gli alunni di classe prima e seconda di scuola primaria gli spostamenti sono consentiti nell'ambito
della provincia di Caltanissetta ed in quelle limitrofe di Agrigento; per gli alunni di classe terza, quarta
e quinta I'ambito territoriale & esteso all'intera regione. A parita di interesse sara scelta la localita piu
vicina.

Si richiede la partecipazione di un insegnante di classe in qualita di accompagnatore ogni 15 alunni; nel
caso di partecipazione di alunni portatori di alunno con disabilita dovra essere prevista la presenza di un
insegnante di sostegno ogni uno o due alunni disabili, da valutare in base alle caratteristiche degli alunni.

Art. 46 Visite guidate nella scuola secondaria

Il Consiglio di Classe, prima di esprimere il parere sui relativi progetti, li esamina, verificandone la
coerenza con le attivita previste dalla programmazione collegiale e I'effettiva possibilita di svolgimento
e nell'ipotesi di valutazione positiva, indica gli accompagnatori.

Se l'iniziativa interessa un'unica classe sono necessari 2 accompagnatori, se piu classi, 1 ogni 15 alunni;
un accompagnatore ogni uno/due alunni in situazione di alunno con disabilita, in base alle caratteristiche
degli alunni.

L'iniziativa e aperta ai genitori solo per casi particolarmente delicati.

Nel designare gli accompagnatori i Consigli di classe, provvederanno ad indicare sempre un
accompagnatore supplente per ogni classe, per subentro in caso di imprevisto. E' auspicabile che gli
accompagnatori siano scelti all'interno del Consiglio di classe interessato.

Si auspica la totale partecipazione della classe. In caso di costo elevato dell’uscita, attraverso un
sondaggio, anche anonimo, sara acquisito il parere delle famiglie.

Viaggi all’Estero - Saranno autorizzati solo per le classi 3” della scuola secondaria e, privilegiando i
gemellaggi e le visite ad organismi internazionali.

Nel caso in cui un alunno desse la sua adesione e nel frattempo sorgessero seri problemi disciplinari
nei suoi confronti, il Consiglio di Classe puo decidere I'esclusione dall’uscita, restituendo la quota e
vincolando I'alunno alla presenza a scuola. Nel programmare una gita si prestera molta attenzione al
suo costo e relativa quota individuale. Eventuali deroghe al presente Regolamento possono essere
autorizzate dal Consiglio d’Istituto.

TITOLO XIV - FORMAZIONE CLASSI PRIME
Art. 47 Criteri generali per la formazione delle sezioni/classi

| criteri mirano a raggiungere due obiettivi:
e ['eterogeneita all'interno di ciascuna classe

¢ |'omogeneita tra le sezioni/classi parallele.
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Scuola dell’infanzia

Le sezioni di scuola dell’infanzia saranno formate con i seguenti criteri:
e costituzione di sezioni il piu possibile omogenee per eta
e equilibrata distribuzione di bambini stranieri nelle diverse sezioni, secondo le indicazioni
ministeriali;
e gli alunni diversamente abili sono assegnati alle sezioni dal Dirigente scolastico prevedendo, se
possibile, la distribuzione in sezioni diverse e tenendo conto del parere degli insegnanti e
operatori ASL e/o dei servizi sociali che hanno seguito il bambino

Saranno prese in considerazione le eventuali indicazioni provenienti dalle insegnanti dell’Asilo Nido
eventualmente frequentato, dall’A.S.L. e dai Servizi sociali dell’Ente locale

A giugno e settembre si svolgeranno gli incontri tra le insegnanti della scuola dell’'infanzia e i genitori
dei bambini per programmare le opportune attivita di accoglienza/inserimento.

Scuola primaria

Nei plessi dove occorra formare piu classi con lo stesso tempo scuola queste devono essere composte
seguendo i sotto elencati criteri:

e equilibrata distribuzione di alunni stranieri nelle classi, secondo le indicazioni ministeriali;

e costituzioni di classi il pil omogenee possibile tra loro, nel rispetto dei limiti numerici previsti
dalla vigente normativa di riferimento, bilanciando gli alunni il piu possibile per sesso e per
numero;

e valutazioni sintetiche/ osservazioni espresse dai docenti della scuola dell’infanzia, operatori ASL
e/o servizi sociali, relativamente alle competenze acquisite e a difficolta relazionali emerse

e considerazione delle informazioni fornite dai genitori;

e mantenimento all'interno del gruppo di almeno un compagno proveniente dalla stessa scuola
dell’infanzia, se possibile,fermi restando i criteri precedenti;

Gli alunni portatori di Alunno con disabilita sono assegnati tenendo conto del parere degli insegnanti e
operatori ASL e/o dei servizi sociali che hanno seguito il bambino, e nel rispetto, per quanto possibile,
delle specifiche normative.

Gli elenchi definitivi saranno affissi all’Albo entro la prima settimana di settembre.

Scuola secondaria

Le classi prime di Scuola secondaria saranno formate, tenendo conto del numero delle classi che
devono essere costituite, in base ai seguenti criteri:
e eterogeneita delle classi tenendo conto del sesso, fasce di livello per competenze e
comportamento;
e equa ripartizione degli studenti stranieri, di alunni con disabilita, DSA, BES.
e mantenimento del corso di provenienza per gli studenti ripetenti, se non si ravvedono situazioni
di incompatibilita;
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inserimento degli alunni tenendo conto delle informazioni fornite dalle maestre;

inserimento di fratelli o sorelle nelle stesse sezioni per facilitare i genitori nei colloqui e il riuso
dei libri di testo;

inserimento dei gemelli in sezioni diverse, sentito il parere dei genitori;

mantenere all’'interno del gruppo almeno un compagno proveniente dalla stessa classe quinta
della scuola primaria frequentata, se possibile, e fermi restando i criteri precedenti;

Gli alunni iscritti dopo I'avvio dell’anno scolastico saranno inseriti tenendo conto dei vincoli numerici e
delle caratteristiche delle singole classi.
Gli elenchi definitivi saranno affissi all’Albo entro la prima settimana di settembre.

TITOLO XV - ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI ALLE CLASSI/SEZIONI
Art. 48 Criteri generali

Il Dirigente Scolastico provvede ad assegnare i docenti ai plessi, alle classi/sezioni e alle attivita (nonché
tutti gli altri posti) ai singoli docenti, sulla base dei criteri generali stabiliti dal Consiglio d’istituto e prese
in considerazione le richieste di assegnazione formulate dai docenti (art. 3 D.P.R. 417/77 -). Il Dirigente
Scolastico, prima di adempiere a quanto sopra ha l'obbligo di acquisire conoscenza dei relativi criteri e
proposte espresse dai competenti 00.CC, ma pud motivatamente discostarsene.

Si dettano i seguenti criteri generali:

esame della situazione in concreto (disponibilita dei posti e delle classi);

rispetto, per quanto possibile, del principio della continuita didattica;

valorizzazione delle competenze professionali per la relazione degli obiettivi prefissati nel PTOF;
necessita di sanare eventuali conflitti di team e/o ambientali;

riconoscimento delle positive relazioni e della capacita d'intesa tra i docenti, come condizione
per una loro assegnazione al medesimo team;

deve restare salvo l'obiettivo essenziale di realizzare il miglior impiego possibile delle
competenze dei docenti;

resta salva la discrezionalita del dirigente scolastico in casi particolari documentati.

Per quanto concerne le domande dei docenti per le utilizzazioni sui posti vacanti, il Consiglio d’Istituto,
definisce i seguenti criteri di precedenza:

appartenenza all’istituto rispetto ai nuovi trasferimenti;

competenze professionali necessarie alla realizzazione di specifiche attivita;

motivi di incompatibilita ambientale nel plesso e nel contesto sociale;

precedente appartenenza al team;

precedente appartenenza al plesso;

in tutti i casi la continuita non pud essere ostativa;

in caso di parita delle condizioni su citate, I'assegnazione sara disposta sulla base della
graduatoria dei titoli allegata alle domande di trasferimento.

TITOLO XVI Ammissione alla Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria dell’Istituto Comprensivo.
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Tenuto conto che le circolari ministeriali inerenti alle iscrizioni stabiliscono che “qualora le richieste di
iscrizione fossero in eccedenza, le scuole devono definire i criteri di precedenza nella ammissione,
mediante delibera del consiglio d’Istituto”.
Fermo restando che il numero degli alunni delle sezioni e classi che accolgono bambini diversamente
abili, opportunamente documentato, non deve superare il numero delle unita fissato dalla normativa
vigente e qualora ve ne siano le condizioni, detto numero potra essere mantenuto il pit basso possibile,
anche in relazione alla gravita della disabilita;
Fermo restando che il numero massimo di alunni che possono essere accolti nelle sezioni di scuola
nell'infanzia, nelle classi di scuola primaria e secondaria € quello consentito:

- dal numero delle classi e dell’organico assegnato al plesso;

dalla capienza delle aule;
dalla normativa vigente all’atto delle iscrizioni;

Scuola dell’infanzia

e possono iscriversi tutti i bambini che compiono i tre anni entro il 31 dicembre dell'anno
scolastico di riferimento.

e possono iscriversi anche tutti i bambini che compiono i tre anni entro il 31 gennaio, in caso di
disponibilita di posti.

In caso di esubero di domande rispetto ai posti disponibili, si dettano i seguenti criteri di precedenza:

e alunni residenti e domiciliati (ma con residenza fuori comune) individuati con i seguenti criteri
di precedenza:

e alunni certificati o segnalati dai servizi sociali;

e alunni di famiglia mono-genitoriale a causa di non riconoscimento o vedovanza;

e alunni con fratelli/sorelle frequentanti nello stesso anno la scuola dell'infanzia;

e attivita lavorativa continuativa per tutto l'arco della giornata - documentata - di entrambi i
genitori

e alunni che hanno frequentato I'asilo nido e una sezione primavera;

o fratelli e sorelle, da stradario, che frequentano una scuola dell'IC;

e alunni di fuori stradario con lo stesso ordine di precedenza sopra indicato.

e A parita di condizioni si procedera mediante sorteggio.

Le domande dei bambini che vengono da fuori provincia, da Paesi stranieri o che si trasferiscono, che
compiono 5 anni entro il 31 dicembre dell’anno scolastico di riferimento, presentate oltre il termine
ultimo per le iscrizioni, vengono accolte, compatibilmente con i posti disponibili, con diritto di
precedenza sulle domande presentate nei termini, dei bambini di eta inferiore collocati nella lista di
attesa.

Scuola primaria
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Si devono iscrivere alla classe prima i bambini che compiono i sei anni entro il 31 dicembre dell’anno
scolastico di riferimento; possono iscriversi anche coloro che compiono sei anni di eta entro il 30 aprile
dell’anno scolastico di riferimento, solo in caso di posti residuali, accolti tutti i bambini di 6 anni.

In caso di esubero di domande rispetto ai posti disponibili, si dettano i seguenti criteri di precedenza:

1.Alunni residenti nell’ambito territoriale del plesso regolari di eta con precedenza per:

e alunni con fratelli gia frequentanti il medesimo plesso con lo stesso tempo scuola

e alunni certificati o segnalati dai servizi sociali

e glialunni di famiglia mono-genitoriale

e gli alunni con entrambi i genitori con attivita lavorativa continuativa per tutto l'arco della
giornata - documentata (solo per il tempo pieno).

e Tutti gli altri alunni di altri plessi dell'lstituto o da fuori stradario con fratelli gia frequentanti lo
stesso tempo scuola nel plesso richiesto

e tutti gli altri alunni da stradario del plesso.

Qualora un genitore di un alunno chieda l'iscrizione ad un plesso diverso rispetto a quello di stradario
(appartenente comunque all’lstituto), ma ci sia disponibilita di posti nel plesso di appartenenza, la
richiesta verra presa in considerazione solo qualora il n. degli iscritti non comporti aumento o
diminuzione nel numero delle classi consentite per il plesso, fermo restando I’equilibrio numerico degli
alunni delle classi dei plessi e con |'applicazione dei criteri sotto indicati.

2. Alunni residenti o domiciliati nell’lambito dello stradario dell’lstituto regolari di eta con

precedenza per:
e gli alunni di famiglia mono-genitoriale

e gli alunni con entrambi i genitori con attivita lavorativa continuativa per tutto I'arco della
giornata — documentata;
gli altri alunni dell'lstituto;

3. Alunni di fuori stradario regolari di eta con i seguenti criteri di precedenza:
genitori che lavorano nell’area comunale.

e nonni residenti nello stradario dei plessi

4.Alunni anticipatari con lo stesso ordine sopra indicato ai punti 1-2-3
Qualora le classi di un plesso non potessero ospitare tutti i bambini dialtri plessi che ne avessero fatto
richiesta e tutti gli alunni si trovassero nelle stesse condizioni si procedera con il sorteggio.

Scuola secondaria
Gli alunni provenienti dalle scuole primarie dello stesso istituto comprensivo hanno priorita rispetto a
quelli provenienti da altri istituti.
Le domande per bambini/e residenti fuori dallo stradario di competenza dell’Istituto saranno accolte
se vi sono margini di capienza.

TITOLO XVII — Bullismo e cyberbullismo
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Art. 50 REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER LA PREVENZIONE E CONTRASTO DEL BULLISMO E
CYBERBULLISMO

PREMESSA
Compito specifico delle varie componenti scolastiche € quello di educare e di vigilare, in sinergia con
le famiglie e gli enti del territorio, affinché ciascun alunno svolga con serenita il proprio percorso di
apprendimento e di crescita. A tale scopo la scuola mette in atto specifiche azioni, formative ed
educative, e al contempo detta norme di comportamento per arginare ed eliminare cio che
eventualmente mina il benessere degli studenti.
In questo contesto vuole inserirsi il Regolamento per la prevenzione e il contrasto del bullismo e del
cyberbullismo (d’ora in poi Regolamento). Esso, in linea con la normativa vigente funge da codice di
riferimento per tutto l'istituto in materia di bullismo e cyberbullismo. Suo obiettivo primario & quello
di definire un protocollo di comportamento, chiaro e accessibile a tutti, per prevenire, individuare e
contrastare all’interno dell’istituto qualsiasi atto riconducibile al bullismo e al cyberbullismo, e pil in
generale qualsiasi forma di violenza.
Per bullismo si intende un abuso di potere che si concretizza in tutte quelle azioni di sistematica
prevaricazione e sopruso, messe in atto da parte di un adolescente (il bullo), o da parte di un gruppo,
nei confronti di un altro adolescente percepito come piu debole (la vittima). Il bullismo si
caratterizza, rispetto ad altre forme di aggressione o di violenza, per la presenza simultanea di questi
tre elementi:
e intenzionalita: il comportamento del bullo & teso ad arrecare intenzionalmente danno
all’altra persona;

e ripetizione: I'atteggiamento aggressivo nei confronti della vittima si ripete nel tempo;
e squilibrio di potere: la vittima non riesce a difendersi.

Il bullismo si sviluppa in un gruppo di pari all'interno del quale, di norma, ciascun componente
riveste uno specifico ruolo. | ruoli giocati dalle persone coinvolte possono essere ricondotti ai
seguenti:

e bullo: € di solito il piu forte e il piu popolare all'interno del gruppo dei coetanei; ha forte
bisogno di autoaffermazione e di potere. Mostra estrema difficolta nell’autocontrollo e nel
rispetto delle regole, nonché scarsa consapevolezza delle conseguenze delle proprie azioni.
La sua aggressivita non si riversa solo contro coetanei, ma spesso anche nei confronti di
adulti (genitori e docenti). Non mostra sensi di colpa;

e gregari: sono i sostenitori del bullo che ne rafforzano il comportamento intervenendo
direttamente nelle azioni di violenza;

e vittima: & chi subisce aggressioni, prepotenze o offese, spesso legate ad una sua
caratteristica particolare rispetto al gruppo (I'aspetto fisico, la religione e la cultura,
I’orientamento sessuale, eventuali disabilita...). E pit debole rispetto agli altri, ha una bassa
autostima, & di norma isolato e fatica a stringere relazioni con i pari. Per lo piu finisce per

accettare passivamente gli atti di bullismo perpetrati nei suoi confronti senza chiedere aiuto.
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Il fenomeno del bullismo puo assumere forme differenti:
bullismo diretto: a sua volta si divide in bullismo fisico (prendere a pugni o a calci, rubare o
maltrattare gli oggetti personali della vittima...) e bullismo verbale (insultare, deridere, offendere...).
Tra le forme di bullismo diretto € sempre piu diffuso il bullismo discriminatorio legato al pregiudizio
(omofobico, razzista, contro i disabili...);
bullismo indiretto: si concretizza in atti quali I'isolamento, I’esclusione dal gruppo, I'essere vittima
di pettegolezzi...; € abbastanza comune nei gruppi di ragazze.
Per cyberbullismo si intende un attacco continuo, offensivo, ripetuto ed intenzionale, messo in atto
sistematicamente da un individuo, o da un gruppo di individui, nei confronti di una persona che non
puo facilmente difendersi; esso viene perpetrato attraverso I'uso di mezzi elettronici o sfruttando
gli strumenti della rete.
Il cyberbullismo presenta elementi di continuita rispetto al bullismo tradizionale (intenzionalita,
ripetizione nel tempo, squilibrio di potere), ma anche elementi di novita, che caratterizzano in
maniera specifica il fenomeno e che derivano dalle modalita interattive tramite cui esso viene
perpetrato. | rischi di un atto di bullismo che avviene attraverso la rete sono numerosi e assai gravi:
e anonimato: la vittima pud non conoscere l'identita del suo persecutore, che si nasconde
dietro un nickname o un nome falso; non conoscere I'autore degli attacchi pud aumentare il
suo senso di frustrazione ed impotenza;
e rapida diffusione: la vittima pud vedere la propria immagine danneggiata in brevissimo
tempo in una comunita molto ampia, considerando che la diffusione in rete & incontrollabile
e non avviene con un gruppo di persone definito;
e permanenza nel tempo: i contenuti offensivi condivisi online, in quanto difficili da
rimuovere, possono apparire a piu riprese in luoghi diversi;
e distanza tra bullo e vittima: il cyberbullo non vede le reazioni della vittima ai propri
comportamenti e spesso non & pienamente consapevole del danno che arreca (manca un

feedback emotivo); cio rende il bullo pil disinibito e abbassa i livelli di autocontrollo.

Sono riconducibili al cyberbullismo le seguenti condotte:
e harassment: molestie attuate attraverso I'invio ripetuto di messaggi offensivi;
e cyberstalking: invio ripetuto di messaggi che includono esplicite minacce fisiche, al punto
che la vittima arriva a temere per la propria incolumita;
e flaming: litigi online nei quali si fa uso di un linguaggio violento e volgare;
e esclusione: estromissione intenzionale dall’attivita online (es: dai gruppi WhatsApp);
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e denigrazione: pubblicazione all’interno di comunita virtuali (newsgroup, blog, forum di
discussione, messaggistica immediata, siti internet...) di pettegolezzi e commenti
crudeli, calunniosi e denigratori.

e outing estorto: registrazione di confidenze — raccolte all’interno di un ambiente privato
creando un falso clima di fiducia — e loro inserimento integrale in un blog pubblico.

e impersonificazione: insinuazione all’interno dell’account di un’altra persona con I'obiettivo
di inviare dal medesimo, messaggi ingiuriosi che screditino la vittima;

e sexting: invio di messaggi via smartphone ed internet corredati da immagini a
sfondo sessuale.

Nell’intento di contrastare il bullismo ed il cyberbullismo, cosi come previsto:

a. dagliartt. 3 —33 — 34 della Costituzione italiana;

b. dalla direttiva MIUR n.16 del 5 febbraio 2007 recante Linee di indirizzo generali ed azioni a
livello nazionale per la prevenzione e lotta al bullismo;

c. dalladirettiva MPI n.30 del 15 marzo 2007 recante Linee di indirizzo ed indicazioni in materia
di utilizzo di “telefoni cellulari” e di altri dispositivi elettronici durante I’attivita didattica,
irrogazione di sanzioni disciplinari, dovere divigilanza e di corresponsabilita dei genitori e dei
docenti;

d. dalla direttiva MPI n.104 del 30 novembre 2007 recante Linee di indirizzo e chiarimenti
interpretativi ed applicativi in ordine alla normativa vigente posta a tutela della privacy con
particolare riferimento all’utilizzo di telefoni cellulari o di altri dispositivi elettronici nelle
comunita scolastiche allo scopo di acquisire e/o divulgare immagini, filmati o registrazioni
vocali;

e. dalla direttiva MIUR n.1455 del 10 novembre 2006;

dal D.P.R. 249/98 e 235/2007 recante Statuto delle studentesse e degli studenti;

dalla nota MIUR n.2519 del 13 aprile 2015 recante Linee di orientamento per azioni di

prevenzione e di contrasto al bullismo e al cyberbullismo;

h. dalla Dichiarazione dei diritti in Internet del 14 luglio 2015;

i. dalla Legge n.71 del 29 maggio 2017 recante Disposizioni a tutela dei minori per la
prevenzione ed il contrasto del fenomeno del cyberbullismo;

j. dall’laggiornamento MIUR dell’ottobre 2017 alle Linee di orientamento per la prevenzione e
il contrasto del cyberbullismo;

k. dagli artt. 581-582-594-595-610-612-635 del Codice penale;

. dagli artt.2043-2047-2048 Codice civile;

m. dallalegge 17 maggio 2024, n. 70 “Disposizioni e delega al Governo in materia di prevenzione
e contrasto del bullismo e del cyberbullismo"”

n. dal Decreto Legislativo del 12 giugno 2025 n. 99, vigente dal 16 luglio 2025 in attuazione della
legge n.70

Q ™
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L’ISTITUTO COMPRENSIVO VITTORIO VENETO

emana il seguente

REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER LA PREVENZIONE ED IL CONTRASTO DEL BULLISMO E DEL

CYBERBULLISMO

Art. 1

La Premessa & parte integrante del presente Regolamento e costituisce il quadro di insieme per la
valutazione del comportamento degli alunni e la definizione delle azioni da intraprendere.

Art.2

Tutti gli alunni hanno il diritto a svolgere il proprio percorso di formazione e crescita all’'interno di
un ambiente di apprendimento sicuro e sereno. Contemporaneamente tutti gli studenti si
impegnano ad avere un atteggiamento inclusivo e rispettoso nei confronti delle differenze.

Art. 3

Qualsiasi atto di bullismo o cyberbullismo all'interno dell’istituto e ritenuto deprecabile e
inaccettabile e viene sanzionato severamente.

Art. 4

Nell’lambito della lotta al bullismo e cyberbullismo, il Dirigente scolastico:

individua all’interno del personale scolastico un Referente per la prevenzione e
contrasto al bullismo e cyberbullismo e un Team per la prevenzione e contrasto al
bullismo e al cyberbullismo;

coinvolge, nella prevenzione e contrasto al fenomeno del bullismo, tutte le
componenti della comunita scolastica;

prevede all'interno del PTOF corsi di aggiornamento e formazione in materia di
prevenzione dei fenomeni di bullismo e cyberbullismo, rivolti al personale docente
ed ATA;

promuove azioni di sensibilizzazione ai fenomeni del bullismo e cyberbullismo
nell’ambito scolastico, in sinergia con enti, associazioni, istituzioni locali ed altre
scuole, coinvolgendo alunni, docenti, genitori ed esperti;

favorisce la discussione all'interno della scuola, attraverso i vari organi collegiali,
creando i presupposti per regole condivise di comportamento per la prevenzione e il
contrasto dei fenomeni di bullismo e cyberbullismo;

Art. 5

Nell’ambito del contrasto al bullismo e al cyberbullismo, il Referente per la prevenzione e contrasto
al bullismo e cyberbullismo:

coordina le azioni del Team per la prevenzione e contrasto al bullismo e al
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cyberbullismo;

approfondisce, applica e condivide con i colleghi quanto indicato nel presente
Regolamento, nel Protocollo di azione (allegato 1) e nella documentazione pie
aggiornata sull’argomento.

propone azioni a supporto della prevenzione e contrasto dei fenomeni di bullismo e
cyberbullismo attraverso progetti d’istituto che coinvolgano studenti, genitori e tutto
il personale, anche in collaborazione con partner esterni alla scuola (servizi sociali e
sanitari, aziende del privato sociale, forze dell’ordine ...);

coordina le attivita di prevenzione ed informazione sulle sanzioni previste e sulle
responsabilita di natura civile e penale, anche con affiancamento di genitori e
studenti;

partecipa ad incontri organizzativi con i servizi sociali del Comune sul tema delle
modalita di gestione del disagio;

propone annualmente eventuali aggiornamenti o modifiche al presente
Regolamento o al Protocollo di azione per la gestione delle emergenze;
in caso di emergenza, interviene tempestivamente seguendo i passaggi del

Protocollo di azione (allegato 1), in collaborazione con il Dirigente, i colleghi, le
famiglie ed eventualmente le forze dell’ordine;

propone azioni di monitoraggio sul benessere degli alunni vittime in collaborazione
con le famiglie, nonché azioni di recupero per alunni che hanno manifestato
comportamenti riconducibili ai fenomeni del bullismo e cyberbullismo.

Art. 6

Nell’ambito della lotta al bullismo e al cyberbullismo, il Collegio Docenti promuove scelte didattiche
ed educative per la prevenzione di tali fenomeni, in eventuale collaborazione con altre scuole in

rete.

Art. 7

Nell’ambito del contrasto al bullismo e al cyberbullismo, il Consiglio di Classe:

pianifica attivita didattiche o integrative finalizzate al coinvolgimento attivo e
collaborativo degli studenti e all'approfondimento di tematiche che favoriscano la
conoscenza, la consapevolezza, lariflessione, il rispetto dei valori di convivenza civile;

favorisce un clima collaborativo all'interno della classe e nelle relazioni con le famiglie
proponendo progetti di educazione alla legalita e alla cittadinanza attiva.

Art. 8

Nell’ambito del contrasto al bullismo e al cyberbullismo, i docenti:

sono attenti ai comportamenti dei propri alunni in ogni momento della vita
scolastica;
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e conoscono il contenuto del Regolamento e si attengono al Protocollo di azione in
caso di emergenza;

e propongono in classe attivita didattiche finalizzate alla conoscenza del bullismo e
cyberbullismo e alla diffusione di buone pratiche, consapevoli che l'istruzione ha un
ruolo fondamentale tanto nell’acquisizione e rispetto delle norme relative alla
convivenza civile, quanto nella trasmissione dei valori legati ad un uso responsabile
di internet;

e valorizzano nell'attivita didattica momenti di riflessione sul tema del bullismo e del
cyberbullismo, adeguati al livello di eta degli alunni.

Art. 9

Nell’ambito del contrasto al bullismo e al cyberbullismo, i genitori:
e sono attenti ai comportamenti dei propri figli;

e vigilano sull’'uso delle tecnologie da parte dei ragazzi, con particolare attenzione ai
tempi, alle modalita, agli atteggiamenti conseguenti (i genitori dovrebbero allertarsi
se uno studente, dopo I'uso di internet, del proprio telefonino, del pc, mostra stati
depressivi, ansiosi o di paura);

e partecipano attivamente alle azioni di formazione/informazione istituite dalle scuole
su comportamenti sintomatici del bullismo e del cyberbullismo;

e conoscono il codice di comportamento dello studente contenuto nel Regolamento
disciplinare d’istituto;

e conoscono le sanzioni previste dal Regolamento d’istituto nei casi di bullismo,
cyberbullismo e navigazione online a rischio.

Art.10

Nell’lambito del contrasto al bullismo e al cyberbullismo, gli studenti:
e conoscono il contenuto del presente Regolamento e le sanzioni/ i provvedimenti
disciplinari cui puo andare incontro chi adotta comportamenti da bullo o da
cyberbullo;

e sono coinvolti in attivita, iniziative, progetti atti a far conoscere il bullismo e il
cyberbullismo per prevenirli e contrastarli;

e sono coscienti del disvalore della condotta del bullo o del cyberbullo. Lo stesso
disvalore viene attribuito a chi omertosamente mostra indifferenza o a chi all’interno
del gruppo rafforza la condotta aggressiva;

e non possono, durante le attivita didattiche o comunque all’interno della scuola,
acquisire — mediante telefoni cellulari o altri dispositivi elettronici —immagini, filmati
o registrazioni vocali, se non per finalita didattiche, previo consenso del docente. La
divulgazione del materiale acquisito all’interno dell’istituto e utilizzabile solo per fini
esclusivamente personali di studio o documentazione, e comunque nel rispetto del
diritto alla riservatezza di tutti;

e siimpegnano adimparare e arispettare le regole basilari di rispetto degli altri quando
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sono connessi alla rete, facendo in particolare attenzione ai messaggi che inviano (e-
mail, sms, mms, chat);

e siimpegnano a contrastare I’hatesech sul web, adottando i comportamenti previsti
nei dieci punti del Manifesto della comunicazione non ostile;

e si impegnano a combattere il razzismo e la discriminazione nelle loro espressioni
online e ad adottare comportamenti che contrastino messaggi discriminatori nonché
ogni forma di violenza e odio, in linea con I'art.13 comma 2 della Dichiarazione dei
diritti di Internet;

Art. 11

L’Istituto considera come infrazione grave i comportamenti accertati che si configurino come forme
di bullismo e cyberbullismo e li sanziona sulla base di quanto previsto dal Regolamento di disciplina.
Le sanzioni disciplinari che la scuola adotta come conseguenze degli atti di bullismo e cyberbullismo
vogliono far riflettere sulla gravita del fatto, in modo da dimostrare a tutti (studenti e genitori) che
tali fenomeni non sono in nessun caso accettati. Si precisa che compito preminente della scuola &
educare e formare, non punire, e proprio a questo principio sono improntate le sanzioni: ogni
provvedimento disciplinare terra conto della rieducazione e del recupero dello studente.

In quest’ottica & fondamentale la collaborazione con i genitori. E importante in particolare che le
famiglie evitino di sottovalutare i fatti, giudicando azioni di bullismo o cyberbullismo come normali
fenomeni facenti parti della crescita. L’alleanza tra adulti & determinante per contrastare simili
atti. Si ricorda in questa sede che nel caso la famiglia non collabori, giustifichi, mostri atteggiamenti
oppositivi, essere accertata, il minore andra incontro a misure e provvedimenti che rispondono a
principi di giustizia minorile adatti all’eta del ragazzo.

In presenza di reato (commesso da soggetti ultraquattordicenni) € possibile presentare denuncia
all’ Autorita giudiziaria (o alla questura, ai carabinieri, ecc.) per attivare un procedimento penale. La
legge 71/2017 (art. 7) aggiunge la possibilita di presentare al questore anche istanza di
ammonimento: nel caso in cui non si ravvisino reati perseguibili d’ufficio o non sia stata formalizzata
qguerela o presentata denuncia per le condotte di ingiuria (reato depenalizzato), diffamazione,
minaccia o trattamento illecito dei dati personali commessi mediante la rete Internet nei confronti
di altro minorenne, € possibile rivolgere al Questore un’istanza di ammonimento nei confronti del
minore ultraquattordicenne autore della condotta molesta. L'ammonimento, in quanto
provvedimento amministrativo, non richiede una prova certa e inconfutabile dei fatti. Qualora
I'istanza sia considerata fondata il Questore convochera il minore responsabile, insieme ad almeno
un genitore, ammonendolo oralmente e invitandolo a tenere una condotta conforme alla legge con
specifiche prescrizioni che, ovviamente, varieranno in base ai casi. La legge non prevede un termine
di durata massima dell'ammonimento, ma specifica che i relativi effetti cesseranno al compimento
della maggiore eta.
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Comportamenti sanzionabili

ascrivibili a condotte di bullismo e relative sanzioni

COMPORTAMENTO DA SANZIONARE TIPOLOGIA DELLE IN CASO DI RECIDIVA
SANZIONI

Mancanza di rispetto, linguaggio e

gesti B C

irriguardosi e offensivi verso gli altri.

Violenze psicologiche e/o minacce

verso gli altri. B C

Aggressione verbale e violenze fisiche

verso gli altri. B C

Pericolo e compromissione

dell’incolumita delle persone. C

Comportamenti sanzionabili
ascrivibili a condotte di cyberbullismo

COMPORTAMENTO DA SANZIONARE

TIPOLOGIA DELLE SANZIONI

Uso non autorizzato del cellulare, dello smartphone e
di qualsiasi altro supporto durante le ore di lezione.

Ammonizione scritta (sanzione tipologia
A).

Se reiterato sospensione da uno a tre
giorni

(sanzione tipologia B).

Riprendere per mezzo di videocamera fotografica o
audiovisiva, o registrare via audio e video, senza
autorizzazione del diretto interessato, luoghi o
momenti

dell’attivita scolastica ed extracurricolare dell’Istituto
nel suo complesso.

Sospensione da uno a dieci giorni.
(sanzione tipologia B).

Pubblicare su social network e in ogni applicazione
web

video girati di nascosto e/o foto, dove sono presenti
persone filmate senza il loro consenso.

Sospensione da uno a dieci giorni.
(sanzione tipologia B).

Inviare messaggi offensivi; atti di cyberbullismo
nell’ambito della scuola.

Sospensione da uno a quindici giorni
(sanzione tipologia B).

Legenda delle sanzioni:

Istituto Comprensivo Statale
Tel.093425809 — Fax 093425313 - C.F.920581408

“Vittorio Vene

dallayla

a) richiamo verbale

elis. n - 931-00 Ca fanissett
DBSEHMALE. Eﬂ&lﬂjﬁﬁ@i

del,dacente

interessato
c) richiamo verbale e invito alla riflessione guidata

~llA
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SANZIONI DITIPO A
decise dai docenti di classe/interclasse

commisurata

e) consegna da svolgere a casa significativa e
commisurata

f) sospensione temporanea dalle attivita ludiche
dell’intervallo

g) ammonizione scritta sul libretto personale o
guaderno delle comunicazioni

h) ammonizione scritta sul registro di classe e
riportata sul diario delle comunicazioni
eventualmente controfirmata dal Dirigente
Scolastico

i) ammonizione scritta ufficiale da parte del
Dirigente Scolastico

SANZIONI DITIPO B
decise dal Consiglio di classe: docenti +
genitori

a) sospensione dalle visite guidate, viaggi
d’istruzione, gruppi sportivi o altre attivita con
I'obbligo della presenza a scuola con altre mansioni
concordate.

b) sospensione dalle lezioni (da 1 a 10 giorni) per
svolgimento di attivita a scuola sotto la sorveglianza
dei docenti.

c) sospensione dalle lezioni con o senza obbligo di
frequenza fino a quindici giorni

SANZIONIDITIPO C
adottate dal Consiglio d’Istituto
(potrebbero compromettere I'ammissione
alla classe successiva)

a) sospensione oltre i quindici giorni e quanto
previsto dal c.6 dell’art.1 del D.P.R. 235/07, solo nel
caso di fatti di rilevanza penale o di pericolo per
I'incolumita delle persone tali da richiedere
I'intervento  degli  Organi Istituzionali di
Competenza

Si allega al presente Regolamento, in appendice, il “PIANO DI AZIONE PER LA PREVENZIONE E

CONTRASTO AL BULLISMO E CYBERBULLISMO”.
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TITOLO XVIIl — Concessione locali
Art. 51 Concessione a terzi dell’'uso dei locali scolastici

Concessione a terzi dell’'uso dei locali scolastici

Possono essere concessi in uso i locali e le attrezzature dell'lstituto nei modi, nelle forme e per i fini
previsti dal Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo contabile
delle Istituzioni scolastiche (D.l. n. 129/2018, artt. 38 e 45, comma 2, lett. d), e nel rispetto dei criteri
generali stabiliti dal Consiglio di Istituto per I'utilizzazione dei locali e delle attrezzature scolastiche in
orario extrascolastico.

A norma dell’art. 45 del D.I. 29/2018, il Consiglio di Istituto delibera i criteri generali e i limiti per
I""utilizzo da parte di soggetti terzi di locali appartenenti all‘istituzione scolastica” (comma 2, lettera
D). Di seguito vengono indicati tali criteri, ricorrendo i quali il D.S. provvedera direttamente alla
concessione in uso delle palestre scolastiche a terzi.

1. Modalita e termini per la presentazione delle istanze di concessione

1.1 L'istanza di concessione, recante la firma del legale rappresentante dell‘Associazione sportiva
richiedente, & rivolta all’Ente proprietario (Comune) e al Dirigente Scolastico interessato.

1.2 L'istanza deve pervenire all’inizio di ciascun anno scolastico, direttamente presso I'ufficio di
protocollo della scuola 0 a mezzo PEC. Per le domande pervenute a mezzo raccomandata con ricevuta
di ritorno fa fede la data indicata dal timbro postale.

1.3 La richiesta deve contenere: - I'indicazione del richiedente; - | ‘indicazione della sede legale con
dichiarazione completa dell‘indirizzo, del codice fiscale e/o della partita IVA; - l'indicazione delle
finalita, dei destinatari e del programma dell‘attivita che si intende svolgere; - la data presumibile di
inizio e termine dell‘attivita con | ‘indicazione del numero dei giorni e delle ore necessarie per ogni
settimana nonché il numero massimo di persone che avranno accesso alla palestra; - La dichiarazione
di accettazione integrale del presente Regolamento senza alcuna riserva; - la dichiarazione che il
personale sportivo utilizzato & personale qualificato (diplomato Isef o istruttore federale).

2. Concessione

2.1 La palestra viene concessa in uso esclusivamente in orario extrascolastico, nel periodo che va
dall’inizio delle lezioni settembre al 30 giugno di ciascun anno scolastico (periodo coincidente con lo
svolgimento delle attivita didattiche e con la presenza di personale scolastico nei plessi).

2.2 L'utilizzo delle palestre e riservato esclusivamente al concessionario e non & consentita la cessione
a soggetti terzi.

2.3 La palestra pu0 essere concessa in uso a terzi esclusivamente per attivita compatibili con la finalita
intrinseca di detto spazio: non possono quindi essere autorizzate attivita che possono danneggiare la
pavimentazione (pattinaggio, corsi di ballo) o che prevedono finalita commerciali o comunque non
didattico - educative. Al di fuori di questa casistica, ulteriori usi particolari verranno valutati di volta in
volta dal Consiglio di Istituto prima della autorizzazione/diniego e comunque dietro parere del RSPP.
2.4 |l Dirigente Scolastico, previa verifica del rispetto di quanto prescritto nel presente Regolamento
dal Consiglio di Istituto sull‘uso delle palestre scolastiche da parte di terzi soggetti e di ogni normativa
in materia, provvede ad autorizzare direttamente I'utilizzo della struttura, informando delle avvenute
concessioni il Consiglio di Istituto nella prima seduta utile.
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3. Prescrizioni in materia di sicurezza

3.1 1l concessionario, che ha ricevuto |'autorizzazione ad utilizzare la palestra, assume, per |'arco
temporale di utilizzo, ogni adempimento e responsabilita previsto dalla normativa in materia di
sicurezza e dal D.Lvo 81/2008 e successive modifiche o integrazioni in relazione all’attivita svolta. Il
concessionario ovvero il legale rappresentante dell’Associazione, per tutto il periodo di concessione
della palestra, e il responsabile ai fini della normativa sulla sicurezza per quanto di propria
competenza.

3.2 Il Concessionario, dopo aver preso visione del documento sulla sicurezza redatto dal Responsabile
del Servizio di Prevenzione e Protezione dell’ Istituto Scolastico, rilascia dichiarazione scritta di aver
ottemperato a quanto previsto dalla normativa vigente per quanto di propria competenza.

4. Doveri del concessionario

4.1 1l concessionario assume a proprio carico le spese per la pulizia e per il presidio della palestra
nonché per il personale necessario allo svolgimento dell'attivita.

4.2 Le associazioni concessionarie dei locali dovranno provvedere direttamente, a proprie spese, alla
pulizia dei locali concessi, pena la revoca della concessione dietro constatazione del mancato
adempimento.

4.3 Il concessionario e tenuto al rispetto degli orari stabiliti, ad un comportamento corretto durante
I'attivita e alla salvaguardia delle attrezzature sportive della scuola.

4.4 Eventuale materiale necessario all‘espletamento dell’attivita sportiva puo essere introdotto nella
stessa solo dopo presentazione di richiesta scritta e ricevuta autorizzazione scritta da parte del
Dirigente Scolastico. E‘ fatto divieto di introdurre attrezzi fissi.

4.5 La scuola non assume veste di depositario o di custode dei beni mobili che il concessionario
introduce nella palestra della scuola.

4.6 L'accesso alla palestra & consentito ai praticanti |'attivita sportiva solo se sono assistiti dagli
istruttori dell’Associazione ed e fatto assoluto divieto di entrare a coloro che non partecipano alla
attivita sportiva.

4.7 E vietato I'utilizzo della palestra al di fuori delle giornate e degli orari stabiliti pena la revoca della
concessione.

4.8 E ‘assolutamente vietata I'utilizzazione di locali e di attrezzi che non siano stati espressamente
previsti all'atto della concessione.

4.9 In qualsiasi momento il concessionario deve consentire I'accesso al personale dell‘Ente
proprietario o della scuola incaricato di effettuare verifiche. AL termine del periodo autorizzato il
Concessionario deve lasciare la palestra e le relative pertinenze nello stato di fatto esistente al
momento della consegna.

4.10 Nel caso il Dirigente Scolastico riscontri inadempienze da parte del concessionario, con
particolare riferimento alla conservazione-rispetto della struttura o alla pulizia ed igienizzazione degli
spazi dopo l‘utilizzo, comunica per iscritto al concessionario la revoca formale della concessione in uso
della struttura, informandone contestualmente il Comune di Caltanissetta e il Consiglio di Istituto.

5. Responsabilita del concessionario

5.1 Il concessionario assume pienamente ed incondizionatamente ogni responsabilita Civile,
patrimoniale e penale per danni che possono derivare a persone e cose dall‘uso della palestra,
dall‘utilizzo delle relative pertinenze e delle attrezzature presenti siano essi imputabili al
concessionario stesso che a terzi, esonerando il Dirigente Scolastico e |'ente proprietario da eventuali
responsabilita. | concessionari rilasciano a tal fine espressa dichiarazione liberatoria.
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6. Sospensione delle attivita

6.1 Nel caso in cui sopraggiungano circostanze impreviste e urgenti, il dirigente scolastico puo esigere
con effetto immediato 'uso della palestra e delle attrezzature, per il tempo strettamente necessario,
previa motivata comunicazione.

7. Adempimenti del concessionario in caso di rinuncia

7.1 1l concessionario della palestra che dovesse rinunciare all'utilizzo deve darne immediata
comunicazione all‘Ente proprietario e al Dirigente Scolastico.

8. Ai concessionari e fatto assoluto divieto di esporre qualsiasi pubblicita commerciale Norma finale
L'autorizzazione di qualsiasi attivita nella palestra scolastica per lo svolgimento di attivita sportive o a
rilevanza sociale puo essere concessa solo previo assenso dell’Istituzione Scolastica e in armonia con
la programmazione delle attivita delineate nel Piano dell’Offerta Formativa di ciascuna Istituzione
Scolastica.

TITOLO XIX - Intelligenza Artificiale (I1A)
Art. 52 Uso dell'Intelligenza Artificiale (IA) a scuola.

PREMESSA
Il presente Regolamento e stato elaborato in conformita con le Linee guida per l'introduzione
dell’Intelligenza Artificiale nelle Istituzioni scolastiche (2025) del Ministero dell’lstruzione e del Merito
(MIM), al fine di fornire un quadro di riferimento strutturato per lI'adozione consapevole e
responsabile dei Sistemi di Intelligenza Artificiale nell’Istituto Comprensivo “Vittorio Veneto”.
L'obiettivo € regolamentare l'introduzione delle tecnologie di IA affinché siano uno strumento per
rafforzare il sistema educativo, preservandone la qualita e promuovendo l'equita.
VISTA la legge 132/2025;
VISTE le Linee guida per I'introduzione dell’Intelligenza Artificiale nelle Istituzioni scolastiche (2025);
VISTO il Regolamento UE 2016/679 (GDPR) in materia di protezione dei dati personali;
VISTO il Regolamento UE 2024/1689, noto come Al Act, che impone a tutte le organizzazioni pubbliche
I'adozione di misure concrete in termini di governance, formazione, valutazione dei rischi e
trasparenza e che all’art. 4 afferma: “l fornitori e i deployer dei sistemi di IA adottano misure per
garantire nella misura del possibile un livello sufficiente di alfabetizzazione in materia di IA del loro
personale nonché di qualsiasi altra persona che si occupa del funzionamento e dell'utilizzo dei sistemi
di IA per loro conto, prendendo in considerazione le loro conoscenze tecniche, la loro esperienza,
istruzione e formazione, nonché il contesto in cui i sistemi di IA devono essere utilizzati, e tenendo
conto delle persone o dei gruppi di persone su cui i sistemi di IA devono essere utilizzati.” - siintroduce
il presente regolamento nell’utilizzo di applicativi basati sull’lA, come di seguito
definita.

Titolo | — Disposizioni Generali
Art. 1 - Finalita e Obiettivi
1. Il presente Regolamento stabilisce il quadro di riferimento per l'adozione consapevole e
responsabile dei Sistemi di Intelligenza Artificiale (IA) all'interno dell’Istituto Comprensivo Vittorio
Veneto, garantendo un utilizzo etico, sicuro e conforme alle normative vigenti.
2. Gli obiettivi primari, in coerenza con le indicazioni del Ministero sono:
a. Garantire la piena tutela della privacy e della sicurezza dei dati di tutti i soggetti coinvolti, con
particolare attenzione ai soggetti vulnerabili, in primis i minori.
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b. Fornire linee guida e indicazioni metodologiche e operative per un utilizzo consapevole dell’lA nella
didattica e nella gestione scolastica.

c. Promuovere la formazione del personale per un uso consapevole dell’lA.

d. Prevenire i rischi connessi all’utilizzo dell’lA, orientando la comunita scolastica verso un uso attento
e consapevole delle nuove tecnologie.

Art. 2 — Ambito di Applicazione e Principi di Riferimento

1. Il Regolamento si applica a tutto il personale (Dirigente Scolastico, docenti, personale ATA), agli
studenti e alle famiglie, per tutte le attivita didattiche, amministrative e gestionali che prevedano
I"utilizzo di strumenti o sistemi di IA.

2. Ai fini del presente regolamento si intende:

a. Intelligenza artificiale (IA): sistemi informativi in grado di analizzare dati, generare contenuti,
prendere decisioni o supportare attivita umane con vari livelli di autonomia;

b. Intelligenza artificiale multimodale: sistemi di IA in grado di interagire con I'utente umano mediante
piu fonti di dati;

c. Intelligenza artificiale generativa: sistema di IA che utilizza modelli generativi per produrre testo,
immagini, video o altre forme di dati;

d. Chatbot basato su IA: programma informatico che simula la conversazione umana con un utente
finale;

e. Prompt: stringa testuale fornita a un sistema di IA per interagire con esso;

f. Deployer: qualsiasi soggetto che utilizza strumenti di IA all’interno della scuola.

Art. 3 — Ruoli e Responsabilita

1. Il Dirigente Scolastico ha la responsabilita primaria nella governance e promozione di un utilizzo
dell’lA consapevole ed etico.

2. | Docenti rivestono un ruolo centrale nel guidare I'adozione di pratiche sicure ed etiche e
nell’integrare I'lA nella didattica per supportare I'apprendimento critico e creativo.

L'lA non deve in nessun caso sostituire il ruolo educativo e valutativo del docente.

3. l'Istituzione scolastica siimpegna a promuovere una formazione strutturata per docenti e personale
ATA, mirato all'acquisizione delle competenze, delle conoscenze e delle capacita necessarie per un uso
efficace, etico e responsabile dell’lA.

Art. 4 — Linee guida e principi generali per 'uso dell’lA

1. L'IA & uno strumento e qualsiasi suo utilizzo & da intendersi come un supporto alle attivita
scolastiche.

2. L'IA non & una persona, nonostante sia programmata per dare risposte che restituiscono un senso
di empatia nei confronti dell’'utente. Bisogha essere consapevoli che puo creare una dipendenza
emotiva e quali rischi ne possono conseguire.

3. L'lA non e una fonte autorevole. Quando essa viene usata per reperire informazioni &€ necessario
chiedere di fornire la bibliografia di riferimento.

4. L'lA non ha una scala di valori. Quando viene chiesto ad una IA di fare una valutazione in seguito a
un prompt fornito, & necessario avere presente in base a quale scala di valori rispondera.

5. L'uso di IA va limitato a compiti strettamente necessari, dato I'elevato impatto ambientale di tale
tecnologia.
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6. L'uso di IA puo avere un impatto sulle competenze lavorative e scolastiche: pud semplificare alcuni
compiti ma puo anche portare ad una perdita di competenze sul lungo termine.

7. Quando si ricorre all’lA & necessario avere ben presenti i propri obiettivi. Per ottenere un output
corretto, & necessario fornire un prompt chiaro e specifico.

8. Ogni output fornito dall’lA va criticamente revisionato.

9. L'uso dell’lA deve essere conforme ai principi di trasparenza, sicurezza, equita e rispetto della
privacy.

10. L'IA non deve generare discriminazioni e condizionamenti sugli studenti.

Titolo Il — Uso dell’Intelligenza Artificiale da parte del personale scolastico

Art. 5 — Utilizzo dell'lA da parte dei Docenti

1. L'uso degli strumenti di IA da parte dei docenti deve rispettare le normative vigenti e le disposizioni
della scuola per la tutela della privacy. L'utilizzo degli strumenti di IA come strumento didattico deve
tenere conto dei limiti contrattuali relativi all’eta degli studenti, stabiliti dai fornitori di IA e dalle norme
vigenti.

2. | docenti possono utilizzare I'lA a supporto della didattica per finalita quali: la I'elaborazione e la
personalizzazione dei materiali didattici (modulando la proposta formativa in base alle esigenze e al
ritmo di apprendimento degli studenti); la creazione di strumenti interattivi (simulazioni, quiz); il
supporto nel tutoraggio e nella stesura delle rubriche valutative.

3. | docenti devono mantenere la supervisione sui sistemi di IA, soprattutto in tutti i processi che
impattano direttamente sugli studenti o sulla valutazione dei risultati dell'apprendimento.

4. | docenti non possono utilizzare sistemi di IA per valutare gli studenti, per la sorveglianza degli
studenti o per la raccolta di dati sensibili senza autorizzazione.

5. Non ¢ consentito 'uso di IA per automatizzare interamente le correzioni di verifiche senza la
supervisione umana.

6. L'eventuale utilizzo di strumenti di IA in classe deve sempre avvenire sotto la supervisione del
docente e deve tenere conto dei limiti contrattuali relativi all’eta degli studenti, stabiliti dai fornitori
di IA e dalle norme vigenti.

Art. 6 — Uso dell'lA per la Gestione Amministrativa e Istituzionale

1. L'uso di strumenti di IA per attivita istituzionali e di produzione di atti e documenti deve rispettare
le norme in vigore e le disposizioni della scuola a tutela della privacy, della sicurezza dei dati e
dell’infrastruttura informatica.

2. Il personale amministrativo (DSGA e ATA) puo utilizzare strumenti di IA per semplificare e
ottimizzare i processi interni, come l'organizzazione delle richieste o la gestione di comunicazioni
periodiche, al fine di ridurre il carico operativo e migliorare I'efficienza.

E’ vietato I'uso dell’lA per la raccolta di dati sensibili senza autorizzazione.

3. L'utilizzo di strumenti di IA per la produzione di atti e documenti istituzionali deve garantire la
conformita con le norme vigenti, e la responsabilita del contenuto finale rimane in capo alla persona
fisica che ha utilizzato lo strumento.

4. E fondamentale che le decisioni automatizzate che abbiano conseguenze dirette sul personale o
sugli alunni avvengano sempre con adeguata supervisione. La responsabilita delle decisioni resta in
capo alle persone fisiche anche quando si siano avvalse del supporto dell’IA.

Istituto Comprensivo Statale “Vittorio Veneto” - Via Angeli s. n. - 93100 Caltanissetta
Tel.093425809 — Fax 093425313 - C.F.92058140853 — C.M. CLIC822005 EMAIL: clic822005 @istruzione.it


http://www.google.it/url?url=http://www.loggiagiordanobruno.com/20131026-una-stella-massonica-sulla-repubblica.html&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ei=4PbYVPLpGY7PaKOmgpAK&ved=0CCAQ9QEwAw&usg=AFQjCNFnzqV35VN5W42HHg1a0u_GrVvg8w

=i T e s e s e o s T S e S
e e R e e -

PTG DS e i e rrneae Do S

S

Tolleranza Solidarieta

R ispetto

Titolo lll = Uso dell’Intelligenza Artificiale da parte degli Studenti

Art. 7 — Utilizzo Educativo e Consapevolezza Critica

1. L'uso diretto degli strumenti di IA da parte degli studenti deve rispettare i limiti di eta previsti
contrattualmente dai fornitori degli strumenti stessi e dalla normativa vigente: i minori che non hanno
ancora compiuto 14 anni non possono utilizzare sistemi di IA né cedere i propri dati personali senza
I'autorizzazione di chi esercita la responsabilita genitoriale.

2. Gli studenti della Scuola Secondaria di | Grado possono utilizzare strumenti di IA, se consentito, a
scuola esclusivamente per scopi educativi, sotto la guida e il controllo dei docenti.

3. Per favorire un utilizzo appropriato e responsabile degli strumenti di IA ai fini dell’apprendimento
vengono di seguito forniti alcuni esempi di uso corretto di IA:

- chiedere di spiegare un determinato argomento in modo chiaro e comprensibile;

- chiedere un supporto per brainstorming e 'esplorazione di idee;

- chiedere un feedback sul lavoro svolto al fine di individuare le aree di miglioramento.

Vengono di seguito forniti esempi non esaustivi di uso non appropriato di IA:

- utilizzare I'lA senza il permesso dell’insegnante;

- completare interamente o parzialmente una verifica o un compito a casa con l'lA;

- non rivedere o verificare le risposte dell’'lA;

- non essere trasparente e non divulgare o citare le fonti del lavoro con I'lA.

4. Gli studenti, nell'uso degli strumenti di IA, devono rispettare le norme in vigore e le disposizioni
dell’Istituto per la tutela della privacy, la sicurezza dei dati e del sistema informatico della scuola anche
nell'uso al di fuori di essa.

5. L'uso degli strumenti di 1A deve essere finalizzato a stimolare la curiosita, I'approfondimento in
tempo reale, e a potenziare la capacita di analizzare e valutare criticamente la credibilita e I’affidabilita
delle fonti e dei contenuti digitali generati.

6. E fatto divieto di utilizzare I'lA per automatizzare interamente compiti, elaborati o verifiche senza
esplicita autorizzazione e guida del docente, per evitare la dipendenza eccessiva e ostacolare
I'impegno, la riflessione e I'autonomia individuale.

7. Qualsiasi contenuto o contributo significativo prodotto con I'ausilio di strumenti di IA deve essere
esplicitamente dichiarato dallo studente. Lo studente rimane responsabile, anche sul piano
disciplinare, dei materiali prodotti con gli strumenti di IA.

Titolo IV - Privacy e Sicurezza
Art. 8 — Protezione dei dati e sicurezza informatica
Tutti gli utenti sono tenuti a evitare il trattamento di dati personali riconducibili agli studenti
nell'inserimento di prompt, privilegiando, inoltre, configurazioni che impediscano la conservazione
della cronologia, la profilazione o il tracciamento.
2. L'uso di IA deve rispettare le norme sulla protezione dei dati personali (GDPR).
3. F’ vietato utilizzare strumenti di IA che richiedano dati biometrici o sensibili, o che possano profilare
studenti e docenti.
4. |l responsabile della Protezione dei Dati (DPO/RDP) deve valutare ogni strumento di IA prima della
sua adozione.
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Art. 09 — Aggiornamento del Documento di Valutazione dei Rischi (DVR)

1. l'introduzione dell’lA nella scuola deve essere accompagnata da una valutazione dei rischi legati a:
o stress lavoro-correlato per docenti e personale ATA;

o cybersecurity e protezione dei dati.

2. Il DVR deve essere aggiornato periodicamente in collaborazione con il Responsabile del Servizio di
Prevenzione e Protezione (RSPP).

Art. 10 — Monitoraggio e revisione del regolamento

1. Il regolamento sara aggiornato al sorgere della necessita di adeguarsi all’evoluzione normativa e
tecnologica.

2. Il dirigente scolastico, in collaborazione con il Collegio dei Docenti, il Consiglio d’Istituto e il DPO,
valutera |'efficacia del regolamento e proporra eventuali modifiche.

Art. 11 — Entrata in vigore

Il presente Regolamento entra in vigore 15 giorni dopo la sua pubblicazione sull’Albo Online
dell’istituto.

Si allega al presente Regolamento, in appendice, il “Piano di Utilizzo dell’Intelligenza Artificiale” .

INDICE

Principi Fondamentali

TITOLO I - Organi Collegiali

Consiglio di Istituto

Art. 1 Definizioni e compiti

Art. 2 Norme di funzionamento del Consiglio di Istituto

Art. 3 Norme di funzionamento della Giunta Esecutiva del Consiglio d’Istituto
Collegio Docenti

Art. 4 Norme di funzionamento del Collegio dei Docenti (CdD)

Comitato di Valutazione dei docenti

Art. 5 Norme di funzionamento del Comitato per la valutazione dei docenti

Norme di funzionamento dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione
Art. 6 Consiglio di classe scuola secondaria di primo grado

Art. 7 Consiglio di interclasse scuola primaria
Art. 8 Consiglio di intersezione scuola dell’infanzia

Istituto Comprensivo Statale “Vittorio Veneto” - Via Angeli s. n. - 93100 Caltanissetta
Tel.093425809 — Fax 093425313 - C.F.92058140853 — C.M. CLIC822005 EMAIL: clic822005 @istruzione.it


http://www.google.it/url?url=http://www.loggiagiordanobruno.com/20131026-una-stella-massonica-sulla-repubblica.html&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ei=4PbYVPLpGY7PaKOmgpAK&ved=0CCAQ9QEwAw&usg=AFQjCNFnzqV35VN5W42HHg1a0u_GrVvg8w

=i T e s e s e o s T S e S

e e R e e -

S

PTG DS e i e rrneae Do S

Tolleranza

R ispetto

Solidarieta

Convocazione in via telematica degli OOCC

Art. 9 Modalita di svolgimento in via telematica delle sedute degli Organi Collegiali

Art. 10 Requisiti per le riunioni telematiche

Art. 11 Convocazione della seduta a distanza

Art. 12 Validita e svolgimento delle sedute a distanza
Art. 13 Collegio Docenti

Art. 14 Consiglio di classe — dipartimenti disciplinari
Art. 15 Verbale di seduta

Art. 16 Consiglio di Istituto

TITOLO Il — Docenti
Art. 17 Indicazioni sui doveri dei docenti

TITOLO Il — Personale Amministrativo

Art. 18 Doveri del personale amministrativo

TITOLO IV - Collaboratori Scolastici

Art. 19 Norme di comportamento e doveri dei collaboratori scolastici

TITOLO V - Alunni
Art. 20 Assicurazione ed infortuni degli alunni

Art. 21 Vigilanza sugli alunni

Art. 22 Regolamentazione dei ritardi e delle uscite anticipate
Art. 23 Assenze degli alunni. Giustificazioni.

Art. 24 Uso del cellulare

Art. 25 Norme di comportamento degli alunni
Provvedimenti disciplinari

Sanzioni disciplinari

TITOLO VI - Genitori

Art. 26 Indicazioni

Art. 27 Diritto di assemblea

Art. 28 Ricevimento genitori degli alunni

Art. 29 Accesso dei genitori nei locali scolastici

Art. 30 Comunicazioni docenti-genitori

Art. 31 Informazione sul Piano dell’offerta Formativa

TITOLO VIl - Mensa
Art. 32 Norme sul servizio mensa

Istituto Comprensivo Statale “Vittorio Veneto” - Via Angeli s. n. - 93100 Caltanissetta
Tel.093425809 — Fax 093425313 - C.F.92058140853 — C.M. CLIC822005 EMAIL: clic822005 @istruzione.it



http://www.google.it/url?url=http://www.loggiagiordanobruno.com/20131026-una-stella-massonica-sulla-repubblica.html&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ei=4PbYVPLpGY7PaKOmgpAK&ved=0CCAQ9QEwAw&usg=AFQjCNFnzqV35VN5W42HHg1a0u_GrVvg8w

=i T e s e s e o s T S e S
e e R e e -

PTG DS e i e rrneae Do S

S

Tolleranza Solidarieta

R ispetto

TITOLO VIl — Laboratori e aule polifunzionali

Art. 33 Uso dei laboratori

Art. 34 Utilizzo delle infrastrutture per attivita motoria
Art. 35 competenze dei docenti

Art. 36 competenze degli studenti

TITOLO IX — Prevenzione e sicurezza nella scuola

Art. 37 Norme di comportamento

TITOLO X — Privacy

Art. 38 Utilizzo di materiale fotografico o filmico

TITOLO XI — Comunicazioni
Art. 39 Distribuzione materiale informativo e pubblicitario

TITOLO XIl — Accesso del pubblico
Art. 40 Accesso di estranei ai locali scolastici

TITOLO XIlI — Visite guidate e viaggi d’istruzione

Art. 41 Regolamento criteri generali di progettazione
Art. 42 Uscite in orario scolastico fuori Comune

Art. 43 Uscite a piedi

Art. 44 Visite guidate nella scuola dell’infanzia

Art. 45 Visite guidate nella scuola primaria

Art. 46 Visite guidate nella scuola secondaria

TITOLO XIV — Formazione classi prime

Art. 47 Criteri generali per la formazione delle sezioni/classi

TITOLO XV — Assegnazione dei Docenti alle classi/sezioni

Art. 48 Criteri generali

TITOLO XVI — Ammissione alla Scuola dell’'Infanzia, Primaria e Secondaria dell’Istituto Comprensivo
Art. 49 Criteri generali

TITOLO XVII- Bullismo e Cyberbullismo

Art. 50 Prevenzione e contrasto del bullismo e cyberbullismo

TITOLO XVIII — Concessione dei locali scolastici
Art. 51 Concessione a terzi dell’'uso dei locali scolastici

Istituto Comprensivo Statale “Vittorio Veneto” - Via Angeli s. n. - 93100 Caltanissetta
Tel.093425809 — Fax 093425313 - C.F.92058140853 — C.M. CLIC822005 EMAIL: clic822005 @istruzione.it


http://www.google.it/url?url=http://www.loggiagiordanobruno.com/20131026-una-stella-massonica-sulla-repubblica.html&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ei=4PbYVPLpGY7PaKOmgpAK&ved=0CCAQ9QEwAw&usg=AFQjCNFnzqV35VN5W42HHg1a0u_GrVvg8w

B i s e K e R T e BT S e
= et = e

PSS e il ™S pm e = e

S

Tolleranza

R ispetto

Solidarieta

TITOLO XIX - Intelligenza Artificiale (I1A)
Art. 52 Uso dell'Intelligenza Artificiale (IA) a scuola

APPENDICE

- PIANO DI AZIONE PER LA PREVENZIONE E CONTRASTO AL BULLISMO E CYBERBULLISMO.

- PIANO DI UTILIZZO DELL'INTELLIGENZA ARTIFICIALE.
- PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA.

Il presente regolamento entra in vigore a far data dalla pubblicazione dello stesso sul sito WEB
dell’Istituzione in “Albo on-line”, nella sez. “Amministrazione Trasparente > Atti Generali” ed infine

in “Regolamenti di Istituto e protocolli”.
Il presente Regolamento sara diffuso a tutta la comunita scolastica
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